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Zastepca dyrektora

Zastepca Dyrektora Urzedu - Katarzyna Rokita
pokdj 4, tel (58) 680-20-64

Zastepca Dyrektora Urzedu koordynuje i bezposrednio nadzoruje dziatalno$¢ Centrum Aktywizacji
Zawodowej poprzez:

® bezposrednie kierowanie Dziatem Ustug Rynku Pracy,
® nadzor nad dziataniami Kierownika Dziatu Instrumentow i Programéw Rynku Pracy.

Do kompetencji Zastepcy Dyrektora Urzedu nalezy w szczegdlnosci:

kierowanie Urzedem w czasie nieobecnosci Dyrektora Urzedu,

organizacja pracy podlegtych komérek organizacyjnych,

koordynowanie i nadzorowanie dziatalnosci podlegtych komadrek organizacyjnych,

podejmowanie decyzji oraz wydawanie dyspozycji w granicach wynikajgcych z zakresu dziatania

nadzorowanych komodrek organizacyjnych,

bezposrednie kierowanie Dziatem Ustug Rynku Pracy,

® wydawanie, na podstawie upowaznienia Starosty decyzji, postanowien oraz zaswiadczen w trybie
przepisdw o postepowaniu administracyjnym,
promocja ustug Urzedu,

® wspdtpraca z podmiotami lokalnego rynku pracy, w tym z wymienionymi w 20 pkt 3 regulaminu
organizacyjnego,

® wspotpraca z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Gdansku,
przedktadanie Dyrektorowi Urzedu propozycji dotyczgcych programow lokalnych w zakresie
promocji zatrudnienia oraz aktywizacji zawodowe]j oséb bezrobotnych,
nadzoér nad wprowadzaniem standaryzacji ustug rynku pracy,

® opiniowanie doboru obsady stanowisk w nadzorowanych komérkach oraz wnioskowanie
wysokosci wynagrodzen, przeszeregowan, nagrod i kar,

® ustalanie zakresow czynnosci dla kierownikow nadzorowanych komérek organizacyjnych.
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