Zalacznik Nr 5

do Zarzadzenia nr 4/2018
Dyrektora PUP w KoS$cierzynie
z dnia 9 stycznia 2018r.

ZASADY FINANSOWANIA KOSZTOW EGZAMINOW

UMOZLIWIAJACYCH UZYSKANIE SWIADECTW, DYPLOMOW,
ZASWIADCZEN, OKRESLONYCH UPRAWNIEN ZAWODOWYCH LUB
TYTULOW ZAWODOWYCH ORAZ KOSZTOW UZYSKANIA LICENCJI
NIEZBEDNYCH DO WYKONYWANIA DANEGO ZAWODU

§1

Finansowanie kosztow egzaminéw umozliwiajacych uzyskanie §wiadectw, dyplomoéw, zaswiadczen,
okreslonych uprawnien zawodowych lub tytutéw zawodowych oraz kosztéw uzyskania licencji
niezbednych do wykonywania danego zawodu odbywa si¢ na podstawie:
e art. 40 ust. 3 i 3a oraz art. 43 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku Pracy (Dz. U. z 2017r., poz. 1065 z p6zn. zm.),
* rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
szczegOtowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobdw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.
U. z2014 1., poz. 667).
* oraz niniejszych zasad.

§2

O sfinansowanie ze $rodkdw Funduszu Pracy kosztow egzamindw umozliwiajagcych uzyskanie
swiadectw, dyploméw, zaswiadczen, okreslonych uprawnien zawodowych lub tytuléw zawodowych
oraz kosztow uzyskania niezbednych do wykonywania danego zawodu licencji moze si¢ ubiegac
osoba zarejestrowana w Powiatowym Urzedzie Pracy jako:

1) osoba bezrobotna

2) poszukujgca pracy, ktora:

jest w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn
dotyczacych zaktadu pracy,

jest zatrudniona u pracodawcy, wobec ktorego ogloszono upadio$¢ lub ktory jest
w stanie likwidacji, z wytgczeniem likwidacji w celu prywatyzacji,

otrzymuje §wiadczenie socjalne przystugujace na urlopie gérniczym lub gdrniczy
zasitek socjalny, okre§lone w odrebnych przepisach,

uczestniczy w zajeciach w Centrum Integracji Spotecznej lub indywidualnym
programie integracji, o ktérym mowa w przepisach o pomocy spotecznej,

jest zolnierzem rezerwy,

pobiera rent¢ szkoleniowa,

pobiera §wiadczenie szkoleniowe, o ktérym mowa w art. 70 ust. 6 ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, tj. $wiadczenie przyznane przez pracodawce
w ramach programu pomocy dla zwalnianych pracownikow w zwigzku ze
zwolnieniem monitorowanym,

podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow w pelnym zakresie na podstawie
przepisOw o ubezpieczeniu spolecznemu rolnikéw jako domownik lub matzonek
rolnika, jezeli zamierza podja¢ zatrudnienie, inna prace zarobkowg lub dziatalno$¢
gospodarcza poza rolnictwem,



* jest cudzoziemcem, o ktorym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. h, ha lub hb,
z zastrzezeniem art. 1 ust. 6 1 7 ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia
1 instytucjach rynku pracy,

* pracownik oraz osoba wykonujaca inng prace zarobkowg w wieku 45 lat i powyzej,
zainteresowany pomocg w rozwoju zawodowym po zarejestrowaniu si¢ w Urzedzie
Pracy.

§3

Starosta moze udzieli¢ pomocy osobie uprawnionej w formie finansowania kosztow
egzamindw umozliwiajgcych uzyskanie $wiadectw, dyploméw, zas§wiadczen, okreslonych
uprawnien zawodowych lub tytutéw zawodowych oraz kosztow uzyskania licencji
niezbednych do wykonywania danego zawodu, zwanych dalej ,.kosztami egzaminéw lub
uzyskania licencji”.

Pomoc, o ktérej mowa wyzej realizowana jest przez Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy

w Koscierzynie w ramach udzielanego przez Starost¢ pelnomocnictwa i do wysokosci

przyznanych $§rodkéw z Funduszu Pracy przeznaczonych na jej finansowanie.

Starosta finansuje koszty egzamindw, uzyskania licencji, wskazanych przez osobg

uprawniong jezeli osoba uprawniona uzasadni potrzebe udzielenia tej formy pomocy,

w szczegllnosci poprzez:

a) uprawdopodobnienie uzyskania odpowiedniej pracy po zdaniu egzaminu lub uzyskaniu
licencji (uprawdopodobnienie zatrudnienia nast¢puje przez ztoZenie przez pracodawce
pisemnej deklaracji zatrudnienia bezrobotnego lub poszukujacego pracy w pelnym
wymiarze czasu pracy) lub

b) deklaracje o zamiarze rozpoczgcia wtasnej dziatalnosci gospodarczej.

Ponadto w przypadkach zawodéw wymagajacych szczegdlnych predyspozycji psychologicznych,
uzyska pozytywna opini¢ doradcy zawodowego o posiadaniu predyspozycji do wykonywania
danego zawodu, ktéry nabgdzie po zadaniu egzaminu lub uzyskaniu licencji.

I.

§4

Osoba uprawniona ubiegajgca si¢ o sfinansowanie kosztéw egzaminéw lub uzyskania
licencja sktada do Powiatowego urzedu Pracy w Koscierzynie stosowny wniosek.
Whioski nalezy sktada¢ na drukach Powiatowego Urzgdu Pracy udostepnionych w siedzibie
Powiatowego Urzedu Pracy 1 na stronie internetowej urzedu.
Ubiegajacy si¢ o sfinansowanie kosztéw egzamindw lub uzyskania licencji sktada
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kos$cierzynie wniosek zawierajacy m.in.:
a) nazwe¢ 1 termin egzaminu lub uzyskania licencji oraz nazwe i adres instytucji
egzaminujacej lub instytucji wydajacej licencjg,
b) koszt egzaminu,
¢) uzasadnienie potrzeby udzielenia tej formy pomocy, w szczegdélnosci poprzez
deklaracj¢ pracodawcy odnos$nie zatrudnienia osoby uprawnionej lub deklaracje
0 zamiarze rozpoczecia wiasnej dziatalnosci gospodarczej po zadaniu egzaminu lub
uzyskaniu licencji.
Ubiegajacy si¢ o sfinansowanie kosztow egzaminu lub uzyskania licencji sktada
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Koscierzynie wniosek, do ktérego dotacza
w szczegllnosci:
a) dokument zawierajacy informacj¢ o nazwie, terminie i koszcie egzaminu lub uzyskania
licencji potwierdzony przez instytucje egzaminujaca/ wydajaca licencje,
b) deklaracj¢ pracodawcy odnosnie zatrudnienia osoby uprawnionej lub deklaracje
0 zamiarze rozpocz¢cia wilasnej dziatalnosci gospodarczej po zdaniu egzaminu lub
uzyskaniu licencji.



o)

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Whiosek powinien by¢ ztozony w terminie co najmniej 14 dni przed terminem egzaminu
umozliwiajacego uzyskanie $wiadectw, dyploméw, zaswiadczen, okreslonych uprawnien
zawodowych lub tytuléw zawodowych oraz kosztow uzyskania licencji niezb¢dnych do
wykonywania danego zawodu.

Wszystkie pozycje wniosku muszg by¢ wypelnione czytelnie, do wniosku nalezy dotaczy¢
wszystkie wymagane zatgczniki.

W przypadku, gdy wniosek nie spelnia wymagan formalnych lub jest nieczytelny pozostaje
bez rozpatrzenia, o czym wnioskodawca zostanie poinformowany w formie pisemne;j.
Whioski rozpatrywane sg wedtug kolejnosci ich sktadania.

O przyznaniu lub odmowie przyznania pomocy Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Koscierzynie powiadamia wnioskodawce w formie pisemnej w okresie nie
przekraczajacym 30 dni od daty ztozenia wniosku i innych niezbednych do jego rozpatrzenia
dokumentéw wraz z informacjg o przyczynach nieuwzglednienia tego wniosku.

Koszt egzaminu lub uzyskania licencji nie moze przekroczy¢ wysoko$ci przecigtnego
wynagrodzenia.

Pod pojeciem ,,przecietne wynagrodzenie” rozumie si¢ przeci¢tne miesieczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po
ogloszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzgdowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”.

Sfinansowanie kosztow egzaminu lub uzyskania licencji nastepuje w drodze umowy
cywilnoprawnej zawartej pomiedzy Starostg Koscierskim a osobg bezrobotng  lub
poszukujaca pracy, okreslajacej w szczegdlnosci prawa i obowigzki stron oraz:

* nazwe 1 termin egzaminu lub uzyskania licencji oraz nazwe i adres instytucji
egzaminujacej lub instytucji wydajacej licencjg;

* kwote sfinansowania kosztéw egzaminu lub uzyskania licencji;

* finansowanie kosztéw egzaminu lub uzyskania licencji w formie bezposredniej
wplaty przez Powiatowy Urzad Pracy na konto instytucji egzaminujgcej lub
wydajacej licencje;

* zobowigzanie osoby uprawnionej do zwrotu poniesionych kosztow w przypadku
rezygnacji z przystgpienia do egzaminu lub ubiegania si¢ o uzyskanie licencji;

* zobowigzanie osoby uprawnionej do powiadomienia Powiatowego Urzedu Pracy
o wynikach egzaminu lub uzyskanej licencji i przedtozenia dokumentu
potwierdzajacego zdanie egzaminu lub uzyskanie licencji.

Umowy o udzielenie pomocy, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 niniejszych zasad, zawierane sg w
formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci. Zmiana warunkéw umowy wymaga rOwniez
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i moze mie¢ miejsce na wniosek kazdej ze stron.
Kwota przyznana na finansowanie kosztéw egzamindw lub uzyskania licencji przelewana jest
na konto instytucji egzaminujacej lub wydajacej licencj¢ po zawarciu umowy oraz po
przedtozeniu:
1) dokumentu potwierdzajacego zdanie egzaminu lub uzyskanie licencji;
2) faktury, rachunku, wezwania do zaptaty lub noty ksiggowej, na podstawie ktdrej nastapi
przekazanie $§rodkow na pokrycie kosztéow egzaminu lub uzyskania licencji w formie
bezposredniej wptaty na konto instytucji egzaminujacej lub wydajacej licencjg.

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w KoS$cierzynie przez caly okres trwania umowy ma
prawo do kontroli jej przebiegu.

§5
Sfinansowaniu podlegajg koszty egzaminu/ uzyskania licencji przeprowadzonego/ ej przez
instytucje lub organizacje uprawnione do przeprowadzenia egzaminéw/ nadawania licencji
w danej dziedzinie.
Nie podlegaja sfinansowaniu koszty egzaminu/ licencji, ktéry/ g osoba ztozyta/uzyskata bez
zgody Urzedu.
W przypadku negatywnego wyniku egzaminu, Wnioskodawca pokrywa koszty kolejnego
egzaminu we wlasnym zakresie.



§6

Osoba uprawniona korzystajaca ze sfinansowania kosztow egzaminéw umozliwiajagcych uzyskanie

swiadectw, dyploméw, zaswiadczen, okreslonych uprawnien zawodowych lub tytutéw zawodowych

oraz kosztow uzyskania licencji zobowigzuje si¢ do:

1) przystapienia do egzaminu w terminie okreslonym w umowie,

2) przedtozenia Urzedowi dokumentu potwierdzajacego zdanie egzaminu lub uzyskanie licencji,
niezwlocznie po otrzymaniu: §wiadectwa, dyplomu, zaswiadczenia, okre§lonego uprawnienia,
tytutu zawodowego lub licencji niezbednych do wykonywania danego zawodu, jednak nie
pOZniej niz w terminie 14 dni od daty jego otrzymania,

3) przedtozenia Urzedowi niezwlocznie po otrzymaniu faktury lub rachunku wystawionego przez
instytucje egzaminujacg lub wydajaca licencje po zdaniu egzaminu lub uzyskaniu licencji,

4) zwrotu wszystkich kosztow poniesionych przez Powiatowy Urzad Pracy w Koscierzynie
w przypadku rezygnacji z przystgpienia do egzaminu lub ubiegania si¢ o licencjg.



