Zakycznik do Zaradzenia nr 12/2014
Dyrektora Powiatowego Ugdu Pracy w Kécierzynie
z dnia 08.05.2014 r.

P

N REGULAMIN
o W SPRAWIE PRZYZNAWANIA | DOKONYWANIA
ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU DO MIEJSCA
ZATRUDNIENIA LUB WYKONYWANIA INNEJ PRACY ZAROBKOWEJ
LUB MIEJSCA ODBYWANIA STAZU ORAZ POWROTU DO MIEJSCA
ZAMIESZKANIA

ASsZU

POWIATICOSCIERSKI

l. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin okresla zasady przyznawania i dokonywania zwrotu kosztow przejazdu z miejsca
zamieszkania do miejsca zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowej lub miejsca
odbywania stazu oraz powrotu do miejsca zamieszkania (zwanych dalej kosztami
przejazdu), obowigzujgce w Powiatowym Urzedzie Pracy w Koscierzynie.

§2

Zwrot kosztéw przejazdu nastepowac bedzie na podstawie:

1) Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 674 z pézn. zm.);

2) Regulaminu w sprawie przyznawania i dokonywania zwrotu kosztéw przejazdu do
miejsca zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowej lub miejsca odbywania
stazu, zwanego dalej Regulaminem.

§3

1. Zwrot kosztow przejazdu nastepuje w ramach srodkow Funduszu Pracy bedacych
w dyspozycji Powiatowego Urzedu Pracy w Koscierzynie.

2. W przypadku ograniczonych srodkow finansowych dopuszcza sie mozliwo$¢ rezygnacii
z finansowania zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca
zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowej lub miejsca odbywania stazu
osobom bezrobotnym.

Il. ZASADY ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU

§4

Starosta - Powiatowy Urzad Pracy w Koscierzynie moze dokonywa¢ z Funduszu Pracy przez
okres do 12 miesiecy zwrotu kosztébw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca
zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowej lub przez okres obywania stazu zwrotu
kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu i powrotu osobie,
ktora spelnia tgcznie nastepujgce warunki:



1) na podstawie skierowania powiatowego urzedu pracy podjeta zatrudnienie lub inng
prace zarobkowg lub staz poza miejscem zamieszkania i dojezdza do tego miejsca,;

2) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychdéd w wysokosci nieprzekraczajgcej 200%
minimalnego wynagrodzenia za prace.

§5

. Zwrot o ktorym mowa w 84, nastepuje na podstawie pozytywnie rozpatrzonego wniosku
0 zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca zatrudnienia Iub
wykonywania innej pracy zarobkowej lub do miejsca odbywania stazu, zlozonego przez
osobe ubiegajgcy sie o zwrot kosztéw przejazdu (Wnioskodawce) i przystuguje od dnia,
w ktérym zostat zlozony wniosek, nie wczesniej jednak niz od dnia rozpoczecia
zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej lub stazu.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Urzad informuje Wnioskodawce
w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

. Whniosek niekompletny i nieprawidtowo sporzgdzony nie podlega rozpatrzeniu.

§6

Podstawg zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca zatrudnienia lub
wykonywania innej pracy zarobkowej lub do miejsca odbywania stazu i powrotu do
miejsca zamieszkania jest przediozenie oryginatu imiennego biletu miesiecznego lub
biletbw jednorazowych potwierdzajacych poniesione koszty, listy obecnosci
potwierdzonej przez pracodawce oraz zaswiadczenia o pozostawaniu w zatrudnieniu
i wysokosci uzyskanego wynagrodzenia lub przychodu (dot. kosztéw przejazdu do
pracodawcy u ktérego osoba zostata zatrudniona lub podjeta wykonywanie innej pracy
zarobkowej) wraz z drukiem o rozliczenie poniesionych kosztow przejazdu.

Dopuszcza sie mozliwos¢ refundacji kosztéw przejazdu prywatnym srodkiem transportu
do wysokosci ceny biletu miesiecznego srodka komunikacji publicznej na danej trasie.

W przypadku dojazdu prywatnym srodkiem transportu podstawg zwrotu kosztow jest:

1) zaswiadczenie wydane przez Przedsiebiorstwo Panstwowej Komunikaciji
Samochodowe]j potwierdzajgce cene biletu miesiecznego na danej trasie (skltadane
tylko z pierwszym rozliczeniem lub w przypadku zmiany ceny biletu),

2) posiadanie prawa jazdy (kserokopia prawa jazdy),

3) posiadanie prawa wiasnosci pojazdu (kserokopia dowodu rejestracyjnego,
ewentualnie umowa uzyczenia),

4) lista obecnosci potwierdzona przez pracodawce,

5) zaswiadczenie o0 pozostawaniu w zatrudnieniu i wysokosci uzyskanego
wynagrodzenia lub innego przychodu, oraz

6) druk o rozliczenie poniesionych kosztow przejazdu.

§7

Starosta — Powiatowy Urzad Pracy w Koscierzynie dokona zwrotu kosztéw przejazdu
poniesionych w ciggu poprzedniego miesigca po przediozeniu w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Koscierzynie najp0zniej w terminie 5 dni (dot. os6b odbywajgcych staz) oraz
w terminie 10 dni (dot. os6b zatrudnionych lub wykonujgcych inng prace zarobkowg) po
zakonczeniu kazdego miesigca dokumentow, o ktérych mowa w § 6.

. Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest za okresy miesieczne, bez zbednej zwtoki, ale
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nie pézniej niz w ciggu 30 dni od dnia zlozenia kompletu dokumentow.

3. Kwote refundacji za niepelny miesigc ustala sie na podstawie biletow jednostkowych,
a przy udokumentowaniu poniesionych kosztow w formie biletu miesiecznego lub
kosztow przejazdu wiasnym srodkiem transportu, dzielac kwote poniesionych kosztéw
(wartos¢ biletu miesiecznego) przez 30 i mnozgc przez liczbe dni kalendarzowych
przypadajacych w okresie, za ktéry swiadczenie przystuguje.

§8

Zwrot kosztéw przejazdu nie przystuguije:

a)

b)
c)

d)

f)
9)

h)

za miesigc, w ktorym osoba przerwata staz z przyczyn innych niz podjecie
zatrudnienia, wykonywanie innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej,

za przejazd w granicach administracyjnych jednej miejscowosci,

osobie dowozonej do miejsca odbywania stazu prywatnym srodkiem transportu jako
pasazer,

w przypadku, kiedy wiecej niz jedna osoba korzystata z jednego prywatnego srodka
transportu zwrot kosztow przystuguje tylko wihascicielowi Iub wilasciwemu
uzytkownikowi pojazdu (na podstawie umowy uzyczenia),

za dni niepotwierdzone wtasnorecznym podpisem na liscie obecnosci potwierdzonej
przez pracodawce,

za okres nieusprawiedliwionej nieobecnosci,

za okres nieobecnosci spowodowanej chorobg oraz urlopem (w przypadku przejazdu
prywatnym srodkiem transportu),

w przypadku dokumentow nieczytelnych,

w przypadku, gdy osiggniete wynagrodzenie lub inny przychdd przekroczy 200%
minimalnego wynagrodzenia za prace.

§9

Zwrot kosztow przejazdu nastepuje maksymalnie do wysokosci ceny biletu miesiecznego
srodka komunikacji publicznej na danej trasie.

§ 10

Od kosztéw przejazdu nie odprowadza sie zaliczki na podatek dochodowy.




