Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez URZAD MARSZALKOWSKI
dla Pomorza - Polska Unie Europejska '\ WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

KosScierzyna, 10.04.2025 r.

Ogtoszenie o zamiarze zorganizowania szkolenia grupowego

Niniejsza procedura nie jest realizowana w ramach ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 2024 r., poz. 1320) -
art. 2 ust. 1 pkt 1

1. Zamdwieniem objete zostanie przeprowadzenie szkolenia ,,Operator
koparkotadowarki wszystkie klasa IlI” dla 10 oséb do 30 roku zycia
w ramach Projektu pn. ,,Droga do zatrudnienia II” w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027, Priorytet 5
Fundusze europejskie dla silnego spotecznie Pomorza (EFS+), Dziatanie 5.2.
Rynek pracy — projekty powiatowych urzeddw pracy.
Sposrdd ofert ztozonych przez instytucje szkoleniowe zostanie wytoniony
Wykonawca, z ktérym zostanie podpisana umowa szkoleniowa.

2. Termin skladania ofert: do 17.04.2025 r. do godz. 15.00. Oferte oraz
program szkolenia nalezy ztozy¢ we wskazanym terminie na drukach
zatagczonych do ogtoszenia.

3. Podstawowe warunki zamoéwienia:

1) aktualny wpis w rejestrze instytucji szkoleniowych, prowadzonym przez
WUP;

2) ilos¢ oso6b szkolonych: 10 osdb do 30 roku zycia;

3) w przypadku skierowania przez Zamawiajgcego innej ilosci osob niz
wskazana w pkt. 2, wysokos¢ kosztéw zmiennych szkolenia zostanie
skorygowana proporcjonalnie do zmiany ilosci tych osob;

4) w przypadku przerwania szkolenia przez ktéregokolwiek uczestnika
Wykonawca zobowigzuje sie zweryfikowac koszty zmienne szkolenia
odpowiednio do okresu uczestnictwa tej osoby w szkoleniu;

5) ilos¢ godzin szkolenia: 134 godz. zegarowych, z czego godzina
zegarowa to 60 minut i obejmuje ona zajecia edukacyjne liczace 45
minut oraz przerwe liczaca srednio 15 minut, dziennie zajecia nie
moga trwac krocej niz 7 godz. zegarowych;

6) termin rozpoczecia szkolenia: najszybciej 22.04.2025 r. / najpozniej
25.04.2025 r. - szczegotowy termin do ustalenia z Zamawiajgcym,
szkolenie moze trwa¢ max. 20 dni szkoleniowych;

7) miejsce szkolenia: zajecia teoretyczne i praktyczne na terenie Koscierzyny,
zajecia mogg rowniez odbywac sie poza Koscierzyna, jednak organizacja
oraz koszt dowozu i przywozu uczestnikdw szkolenia pozostajg w gestii
jednostki szkolgcej (koszty nalezy ujaé¢ w kalkulacji) - odlegtos¢
z Koscierzyny do miejsca odbywania zaje¢ nie moze by¢ wieksza niz
60 km;



8) jednostka szkolgca zobowigzana jest do zwrotu kosztéw dojazdu
uczestnikow szkolenia z ich miejsca zamieszkania do Koscierzyny
i z powrotem oraz do wystawienia na tej podstawie noty ksiegowej,
na tgczna kwote nie wyzsza niz 4.500,00 zt;

9) catering - nie wymagany;

10)program szkolenia musi by¢ zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa

11) uczestnicy, ktérzy z wynikiem pozytywnym ukonczg szkolenie oraz zdadzg
egzamin panstwowy muszg otrzymac zaswiadczenie o ukonczenia
szkolenia oraz dokumenty potwierdzajgce uzyskanie uprawnien do obstugi
koparkotadowarki — zgodnie z aktualnymi przepisami prawa,;

12)oferta powinna zawiera¢:
a) wypetnione rozeznanie ofertowe,
b) program szkolenia,

c) wykaz kadry dydaktycznej, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia,

d) ilosc i jakos¢ pomieszczen planowanych do wykorzystania dla celow
szkolenia,

e) wykaz sprzetu i pomocy dydaktycznych, ktérymi dysponuje wykonawca
dla celéw szkolenia. Wskazuje sie, ze jednostka szkolgca w przypadku
zaje¢ praktycznych winna posiada¢ odpowiednig ilos¢
koparkotadowarek dla ww. ilosci osob.

f) kalkulacje kosztéw szkolenia:

e nalezy uwzgledni¢ koszt egzaminu panstwowego oraz ceny
niezbednych badan lekarskich do ww. szkolenia, ktére pokrywa
Wykonawca. Wskazac¢ nalezy, ze badania winny by¢ wykonane przed
rozpoczeciem szkolenia,

e nalezy wykazac w kalkulacji kosztow szkolenia wszystkie planowane
koszty, w tym réwniez koszty korzystania z wkasnych sal wyktadowych,
zuzytych mediéw (woda, prad, gaz itp.), zuzycia srodkéw trwatych.

W przypadku kosztow uzytkowania wiasnych sal wyktadowych nalezy
przyjac¢ przecietne stawki czynszu najmu funkcjonujgce w obrocie
rynkowym. Razgce niewykazanie lub zanizenie kosztéw oferty moze
spowodowac pominiecie tej oferty przy wytanianiu kontrahenta,

g) oswiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do wtasciwego rejestru,
jezeli na mocy odrebnych przepiséw wpis jest wymagalny do
prawidtowego dziatania jednostki,

h) petnomocnictwo do reprezentowania instytucji potwierdzone notarialnie,

jezeli zostato udzielone, a nie wynika z innych dokumentéw zatgczonych
do oferty,

i) wzor ankiety dla uczestnikow szkolenia stuzgcej do oceny szkolenia,
j)  wzor dokumentdéw potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia i uzyskania
kwalifikaciji,

k) certyfikat jakosci ustug (o ile instytucja posiada taki certyfikat),



Kserokopie przedktadanych dokumentéw winny byé potwierdzone za
zgodnosé z oryginatem.

Wykonawca, ktéry bedzie realizowat szkolenie zobowigzany jest m.in. do:

1) prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia stanowigcej:

2)

a) dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajgcy tematy i wymiar godzin zaje¢
edukacyjnych oraz liste obecnosci zawierajgcg: imie, nazwisko i podpis
uczestnika szkolenia,

b) arkusz realizacji ksztatcenia na odlegtosc, zawierajgcy sposob kontaktowania
sie z konsultantem, liczbe i terminy przeprowadzonych konsultacji
indywidualnych i zbiorowych, liczbe i terminy ¢wiczen wykonywanych pod
nadzorem konsultanta oraz terminy, warunki i formy sprawdzania efektéw
uczenia sie z uwzglednieniem listy uczestnikow szkolenia,

c) protokot i karty ocen z okresowych sprawdzianow efektéw ksztatcenia oraz
z egzaminow koncowych, jezeli zostaty przeprowadzone,

d) rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, zawierajacy:
numer, imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia,

a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamosc,
oraz nazwe szkolenia i date wydania zaswiadczenia;

ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow uczestnikdw szkolenia,
ktorym nie przystuguje stypendium oraz ktorzy w trakcie szkolenia podjeli
zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalno$¢ gospodarczg i przystuguje im
stypendium;

zaopatrzenia uczestnikdw szkolenia w materiaty szkoleniowe wymienione

w ofercie szkoleniowej, przy czym materiaty szkoleniowe sg przygotowane
w sposob dostepny i sg udostepnianie co najmniej w wersji elektronicznej
zgodnie ze standardem cyfrowym; okreslonym w Zatgczniku nr 2 Standardy
dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027 do Wytycznych dotyczacych
realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027

(wytyczne dostepne na stronie internetowej Funduszy Europejskich (adres
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl));

przedstawienia szczegdtowego harmonogramu szkolenia (czas trwania szkolenia,
dni, godziny, imiona i nazwiska trenerow);

przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem zatgczonym przez Wykonawce
do oferty szkoleniowej;

systematycznej oceny postepdw uczestnikdw szkolenia, indywidualizacji
ksztatcenia wobec 0os6b majgcych trudnosci w procesie nauczania;

niezwtocznego informowania na pismie Zamawiajgcego o nieobecnosciach
bezrobotnych na szkoleniu (imiennie), nie zgtoszeniu sie tych oséb na szkolenie
lub rezygnacji z uczestnictwa w trakcie jego trwania; w przypadku nie dopetnienia
przez Wykonawce tego obowigzku Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odmowy
zaptaty za szkolenie tych osoéb, z zastrzezeniem pkt. 11;

powiadomienia Zamawiajgcego na 3 dni wczesniej o terminie (data, godzina)
zakonczenia szkolenia;
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9) doreczania Zamawiajgcemu uwierzytelnionej kserokopii list obecnosci
uczestnikow szkolenia do 2-go dnia roboczego kazdego nastepnego miesigca za
miesigc poprzedni;

10) wydania uczestnikom szkolenia, kornczacym je z wynikiem pozytywnym,

w terminie do 7 dni od daty dokonania oceny, stosownych zaswiadczen (lub
innych dokumentow) potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia i uzyskania
umiejetnosci oraz dokumentéw potwierdzajgcych uzyskanie kwalifikacji,
potwierdzonych przez instytucje uprawniong do nadania kwalifikacji i wydania
formalnego dokumentu;

11) przekazania w terminie do 7 dni po zakonczeniu szkolenia dokumentac;ji
niezbednej do rozliczenia merytorycznego szkolenia oraz dokonania jego oceny,
a w szczegolnosci:

v uwierzytelnionej kserokopii list obecnosci uczestnikdéw szkolenia,
z uwzglednieniem list obecnosci o ktérych mowa w pkt 9,

v' imiennego wykazu osoéb, ktére nie ukonczyly szkolenia,

v uwierzytelnionej kserokopii zaswiadczen (lub innych dokumentéw) oséb,
ktére ukonczyty szkolenie, potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia i
uzyskanie kwalifikaciji;

12) niezwtocznego informowania o terminie egzaminu konczgcego ww. szkolenie;

13) powiadomienia Zamawiajgcego o kazdym zdarzeniu majgcym wptyw na
nieprawidtowg realizacje niniejszej umowy;

14)sporzgdzenia protokotu okolicznosci przyczyn wypadku skierowanego
bezrobotnego przez zespot powypadkowy, w razie gdyby taki wypadek zaistniat;

15)przeprowadzenia anonimowych ankiet wéréd uczestnikdw szkolenia stuzgcych do
oceny szkolenia, zgodnych z wzorem zatgczonym przez Wykonawce do oferty
szkoleniowej;

16)informowania uczestnikow szkolenia o pomocy otrzymanej z Unii Europejskiej
w tym Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027, m.in. poprzez
umieszczenie w miejscu realizacji szkolenia przynajmniej jednego trwatego
petnokolorowego plakatu o minimalnym rozmiarze A3 lub podobnej wielkosci
elektronicznego wyswietlacza informujgcego o wspétfinansowaniu szkolenia ze
srodkoéw Unii Europejskiej w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Pomorza 2021-2027 oraz zawierajgcego odpowiednie
oznakowanie (logotypy, barwy). Plakat musi by¢ wyeksponowany przez caty
okres realizacji umowy w widocznym miejscu. Wzoér plakatu jest obowigzkowy,
tzn. nie mozna go modyfikowac i dodawac / usuwac znakéw oraz udostepniany
jest w wersji elektronicznej przez Zamawiajgcego;

17)umieszczenia trwatych naklejek w wersji petnokolorowej m. in. na materiatach
szkoleniowych. Naklejka musi zawiera¢ zestawienie znakow: Funduszy
Europejskich dla Pomorza, barw Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej
i Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego oraz zawiera¢ tekst
~>zkolenie wspétfinansowane ze srodkdw Unii Europejskiej”. Wzér naklejki jest
obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé i dodawac / usuwac znakdéw oraz
udostepniany jest w wersiji elektronicznej przez Zamawiajgcego;



18)przechowywania wszystkich oryginalnych dokumentéw potwierdzajgcych
realizacje szkolenia w sposéb zapewniajgcy dostepnosc¢, poufnosé, integralnosé
i bezpieczenstwo do dnia 31 grudnia 2034 roku;

19)poinformowania Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji dokumentéw, w terminie
5 dni roboczych od dnia podpisania umowy, o ile dokumentacja jest
przechowywana poza siedzibg Wykonawcy;

20)niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego na piSmie w przypadku zmiany
miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania
przez Wykonawce dziatalno$ci, ze wskazaniem nowego miejsca archiwizaciji
dokumentéw zwigzanych z realizowang umowa;

21)koszty przechowania i archiwizacji dokumentacji ponosi Wykonawca;

22)oznakowania wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacja umowy
nastepujacymi logotypami:

a) kolorowymi: w kolejnosci od lewej znak Funduszy Europejskich dla Pomorza
(ztozony z symbolu graficznego i nazwy Fundusze Europejskie dla Pomorza),
znak barw Rzeczypospolitej Polskiej (ztozony z barw RP oraz nazwy
Rzeczpospolita Polska), znak Unii Europejskiej (ztozony z flagi UE i napisu
,Dofinansowane przez Unie Europejska”), znak Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Pomorskiego (ztozony z symbolu graficznego i nazwy ,Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego”) — analogicznie jak w nin.
dokumencie (logotypy kolorowe dotyczg m.in. petnokolorowych wersiji
dokumentow i korespondenciji drukowanej, jesli papier firmowy jest w wersji
kolorowej, publikacji prasowych, elektronicznych i internetowych, plakatu
i naklejek, o ktérych mowa w pkt. 16 i 17 odpowiednio),

b) achromatycznymi: w kolejnosci od lewej znak Funduszy Europejskich dla
Pomorza (ztozony z symbolu graficznego i nazwy Fundusze Europejskie dla
Pomorza), znak Unii Europejskiej (ztozony z flagi UE i napisu
,Dofinansowane przez Unie Europejska”), znak Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Pomorskiego (ztozony z symbolu graficznego i nazwy ,Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego”) (achromatyczne zestawienie
znakow moze byc¢ uzyte jezeli nie ma ogolnodostepnych mozliwosci
technicznych zastosowania oznaczen petnokolorowych, zastosowanie wersiji
petnokolorowych nie jest mozliwe ze wzgledu na charakter otoczenia lub
materiaty z zatozenia wystepujg w wersji achromatycznej);

23)oznaczenia miejsca prowadzenia zaje¢ oraz dokumentéw i materiatéw
szkoleniowych powinno by¢é zgodne z Wytycznymi dotyczgcymi informaciji
i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 oraz Podrecznikiem
wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-
2027 w zakresie informac;ji i promocji (wytyczne oraz logotypy dostepne sg na
stronie internetowej portalu samorzgdu wojewddztwa pomorskiego (adres:
https://pomorskie.eu/));

24)przedstawienia comiesiecznego o$wiadczenia o ilosci zrealizowanych godzin do
pierwszego roboczego dnia miesigca za miesigc poprzedni, w ktérym odbywaty
sie zajecia;
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25)Swiadczenia ustugi szkoleniowej zgodnie ze standardami dostepnosci dla
polityki spéjnosci 2021-2027 okreslonymi w Zatgczniku nr 2 Standardy
dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027 do Wytycznych dotyczacych
realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027
(wytyczne dostepne na stronie internetowej_Funduszy Europejskich (adres
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl ));

26)zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdolnymi potrzebami, biorgc pod
uwage minimalne wymagania w tym zakresie okreslone w art. 6 ustawy z dnia 19
lipca 2019 r. o0 zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(Dz. U. z 2022 r., poz. 2240) oraz Wytyczne dotyczgce realizacji zasad
réownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 (wytyczne
dostepne na stronie internetowej_Funduszy Europejskich (adres
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl));

27)stosowania zasad rownosciowych w tym zasady réwnosci kobiet i mezczyzn
oraz zasady réwnosci szans i niedyskryminacji na wszystkich etapach realizaciji
szkolenia zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad réwnosciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 (wytyczne dostepne na stronie
internetowej_Funduszy Europejskich (adres
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl ));

28)organizacji wsparcia w sposob dostosowany do potrzeb oséb
z niepelnosprawnosciami z uwzglednieniem rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci uczestnikow/uczestniczek (w przypadku udziatu w szkoleniu
0s6b z niepetnosprawnosciami), w tym do:

e uwzglednia wsparcia na wyréwnanie szans (na przyktad zapewnienia
asystenta osoby z niepetnosprawnoscig, ttumacza przewodnika, technologii
asystujgcej),

e zapewnia elastycznosci form wsparcia (na przyktad: wydtuzenia czasu
trwania szkolenia w przypadku na przyktad ttumaczenia na jezyk migowy,
koniecznosci wolniejszego méwienia, czy organizacji krotszych ses;ji
szkoleniowych oraz czestych i dtuzszych przerw),

e dazenia do zapewnienia bezpieczenstwa psychicznego (na przyktad poprzez
zapewnienie odpowiedniej przestrzeni, zwigkszenie liczby godzin, wolniejsze
tempo prowadzenia spotkania lub organizacji indywidualnych spotkan dla
0s6b o obnizonej normie intelektualnej);

29)swiadczenia wszystkich dziatan w ramach szkolenia w budynkach
(miejscach), w ktérych:

e wejscie do budynku jest na poziomie terenu wokot budynku, a jesli w budynku
(lub przed wejsciem do budynku) zastosowano schody to jest winda,
dostepny podjazd lub sprawna platforma przyschodowa, o ile to mozliwe,
zainstalowana przy wejsciu gtdwnym/schodach gtéwnych,

¢ na kondygnacjach dostepnych dla osob z niepetnosprawnoscig sg
przystosowane toalety,

e o0 ile to mozliwe, na korytarzach nie ma wystajgcych gablot, reklam,
elementow dekoracji, ktére mogtyby by¢ przeszkodg dla oséb
Z niepetnosprawnosciami;
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30)informowania 0so6b z niepetnosprawnosciami i/lub osob towarzyszacych oraz
0s0b ze szczegdlnymi potrzebami'! o potencjalnych sytuacjach awaryjnych, na
przyktad poprzez wskazanie wyjscia ewakuacyjnego (w przypadku udziatu w
szkoleniu 0séb z trudnosciami poznawczymi czy komutacyjnymi Wykonawca
zobowigzany jest zadbaé o dostepnos¢ niniejszego przekazu);

31)zapewnienia ttumaczenia szkolenia na Polski Jezyk Migowy w przypadku gdy
chociaz jeden z uczestnikow szkolenia zgtosi taka potrzebe;

32)przeprowadzenia szkolenia, ktérego efektem bedzie nabycie kwalifikacji lub
kompetenciji, ktore weryfikowane i potwierdzone bedzie zgodnie z zasadami
wskazanymi w zatgczniku nr 2 ,Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania
kwalifikacji w ramach projektéw wspoffinasowanych z EFS+” do Wytycznych
dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata
2021 — 2027 (wytyczne dostepne na stronie internetowej_Funduszy Europejskich
(adres https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl )).

Tutejszy Urzad poczgwszy od etapu wyboru jednostki szkolgcej przeprowadza jej
weryfikacje oraz podmiotdw z nig powigzanych pod kgtem ich wykluczenia z
mozliwosci otrzymania srodkow tj. objecia sankcjami w zakresie wystepowania
okolicznosci i podstaw do zakazu udostepnienia funduszy, srodkow finansowych lub
zasobdéw gospodarczych oraz udzielania wsparcia na podstawie ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U.z2023r., poz. 1497 ze zm.).

4. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ najpo6zniej do dnia 17.04.2025 r.
do godz.15.00 osobiscie w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy
w Koscierzynie lub poczta tradycyjng na obowiagzujacych drukach.

5. W sprawie realizacji ww. szkolenia prosze kontaktowa¢ sie z panig Darig
Wasiszek - tel. (58) 680-20-66, e-mail: gdkoszk@praca.qov.pl.

Signed by / Podpisano
zup. STAROSTY przez:
Seweryn Jereczek

DYREKTOR Seweryn Jereczek

Powiatowego Urzedu Pracy
w Koscierzynie

/podpisano elektronicznie/ Date / Data: 2025-04-10
08:08

! Osoba ze szczegdlnymi potrzebami to osoba, ktéra ze wzgledu na swoje cechy zewnetrzne lub wewnetrzne,
albo ze wzgledu na okolicznosci, w ktorych sie znajduje, musi podja¢ dodatkowe dziatania lub zastosowaé
dodatkowe srodki w celu przezwyciezenia bariery, aby uczestniczy¢ w réznych strefach zycia za zasadzie
rownosci z innymi osobami
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