URZAD MARSZAtKOWSKI
) WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

o

dla Pomorza - Polska Unie Europejska

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Komunikat nr 29/2025

Nabér wnioskéw o przyznanie ze Srodkéw Funduszu Pracy refundaciji
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy

1. Ogtasza sie nabér wnioskdéw o przyznanie ze srodkow Funduszu Pracy refundacji
kosztow wyposazenia lub doposazenia nowych stanowisk pracy dla skierowanych oséb
bezrobotnych lub poszukujgcych pracy niezatrudnionych i niewykonujgcych innej pracy
zarobkowej opiekunéw osoby niepetnosprawnej, zarejestrowanych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Koscierzynie.

2. Nabodr wnioskow jest prowadzony i finansowany w ramach:

a) projektu pn.: ,Droga do zatrudnienia (I1)” realizowanego w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021 — 2027,
wspoffinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(EFS+), z zastrzezeniem ust. 14 lit. a oraz ust. 17,

b) Programu Regionalnego ,Praca dla Pomorzan”, z zastrzezeniem ust. 14 lit. b,

c) Programu aktywizacji zawodowej bezrobotnych zamieszkujgcych na wsi
(edycja | i ll), z zastrzezeniem ust. 14 lit. c,

d) algorytmu Funduszu Pracy (FP).

3. W ramach naboru Starosta moze:
e przedsiebiorcy?,

e niepublicznemu przedszkolu lub niepublicznej innej formie wychowania
przedszkolnego lub niepublicznej szkole?,

e producentowi rolnemus3,

majgcym siedzibe na terenie powiatu koscierskiego lub planujgcym utworzenie miejsca
pracy na terenie powiatu koscierskiego, zrefundowac:

e Kkoszty wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy,

e koszty wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy zwigzanego bezposrednio ze
sprawowaniem opieki nad dzieCmi niepetnosprawnymi lub prowadzeniem dla nich
zajec,

e koszty wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy zwigzanego bezposrednio ze
Swiadczeniem ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug
mobilnych,

e Kkoszty wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dziennego opiekuna
sprawujgcego opieke nad co najmniej jednym dzieckiem niepetnosprawnym.

' w rozumieniu art. 4 ust. 1 lub 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéow,
2 0 ktérych mowa w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe,
3 0 ktorym mowa w art. 154 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia,
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4. Wnhniosek o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy moze
ztozy¢ przedsiebiorca, w tym Ztobek lub klub dzieciecy* lub podmiot $wiadczacy ustugi
rehabilitacyjne®, niepubliczne przedszkole lub niepubliczna inna forma wychowania
przedszkolnego lub niepubliczna szkota, jezeli na dzien ztozenia wniosku:

1) wnioskodawca, osoby reprezentujgce wnioskodawce i osoby zarzgdzajgce
wnioskodawcg w okresie ostatnich 2 lat nie byty prawomocnie skazane za
przestepstwo sktadania fatszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom
majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia
10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony
okreslony w przepisach prawa obcego;

2) przez ostatnie 6 miesiecy przedsiebiorca, w tym ztobek lub klub dzieciecy lub
podmiot Swiadczgcy ustugi rehabilitacyjne, wykonywat dziatalno$¢ gospodarczg,

a w przypadku niepublicznego przedszkola lub niepublicznej innej formy wychowania

przedszkolnego lub niepublicznej szkoty — dziatalno$¢ na podstawie ustawy z dnia

14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe;

3) w okresie ostatnich 6 miesiecy wnioskodawca nie zmniejszyt wymiaru czasu pracy
i stanu zatrudnienia pracownikéw z przyczyn dotyczgcych zaktadu pracy,

a w przypadku zmniejszenia wymiaru czasu pracy lub stanu zatrudnienia z innych

przyczyn — uzupetnit wymiar czasu pracy lub stan zatrudnienia;

4) wnioskodawca nie zalega z:

a) wyptacaniem wynagrodzen pracownikom, z optacaniem naleznych sktadek na
ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, Fundusz Solidarno$ciowy i
Fundusz Emerytur Pomostowych oraz z wptatami na Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

b) optacaniem naleznych sktadek na ubezpieczenie spoteczne rolnikow lub na
ubezpieczenie zdrowotne;

5) wnioskodawca nie zalega z optacaniem innych danin publicznych;

6) wnioskodawca nie posiada nieuregulowanych w terminie zobowigzan
cywilnoprawnych.

5. Whniosek o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy moze
ztozy¢ producent rolny, ktory spetnia warunki okreslone w ust. 4 pkt 1 i 3—6, przez
ostatnie 6 miesiecy posiadat gospodarstwo rolne lub prowadzit dziat specjalny produkc;ji
rolnej, w okresie ostatnich 6 miesiecy zatrudniat w kazdym miesigcu co najmnie;j
jednego pracownika w petnym wymiarze czasu pracy.

6. Whniosek o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
zwigzanego bezposrednio ze swiadczeniem ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych moze ztozy¢ przedsiebiorstwo spoteczne,
ktore spetnia warunki okreslone w ust. 4 pkt 1 i 4—6 oraz nie zmniejszyto wymiaru czasu
pracy i stanu zatrudnienia pracownikow z przyczyn dotyczgcych zaktadu pracy,

4 0 ktérych mowa w ustawie z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3,
5 0 ktérym mowa w art. 154 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia,
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10.

11.

12.

a w przypadku zmniejszenia wymiaru czasu pracy lub stanu zatrudnienia z innych
przyczyn — uzupetnito wymiar czasu pracy lub stan zatrudnienia w okresie ostatnich 6
miesiecy lub w okresie posiadania statusu przedsiebiorstwa spotecznego, w przypadku
gdy posiada ten status krocej niz 6 miesiecy.

Warunki, jakie muszg spetni¢ ubiegajgcy sie o refundacje kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy okresla takze rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy

i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

Whioskodawca w ramach naboru moze ubiegac sie o przyznanie refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy w wysokosci:

1) nie wyzszej niz 4-krotnosc¢ przecietnego wynagrodzenia albo

2) wyzszej niz 4 — krotnos$¢, jednak nie wyzszej niz 6 - krotnos¢ przecietnego
wynagrodzenia,

w zalezno$ci od deklaracji utrzymania stanowiska pracy przez okres 12/18 miesiecy.

Liczba refundacji mozliwych do udzielenia jest ograniczona i wynosi 25 stanowisk
(Srednia kwota refundacji — to 25,0 - 38,0 tys. zt w zaleznos$ci od deklaracji utrzymania
stanowiska pracy przez okres 12/18 miesiecy). Do dofinansowania zakwalifikowane
zostang jedynie najlepsze wnioski.

Whnioskodawca zobowigzuje si¢ do zatrudnienia osoby skierowanej na
refundowanym stanowisku pracy:

a) w petnym wymiarze czasu pracy; lub

b) w potowie petnego wymiaru czasu pracy — w przypadku skierowanego
poszukujgcego pracy opiekuna osoby niepetnosprawnej, lub skierowanego
bezrobotnego lub skierowanego poszukujgcego pracy opiekuna osoby
niepetnosprawnej zatrudnionego na stanowisku pracy zwigzanym bezposrednio ze
sprawowaniem opieki nad dzie¢mi niepetnosprawnymi lub prowadzeniem dla nich
zajec, swiadczeniem ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych lub
sprawowaniem opieki nad co najmniej jednym dzieckiem niepetnosprawnym jako
dzienny opiekun.

Kompletne wnioski na obowigzujgcym druku — wersja CAZ-WZ-REF-1/1 beda
przyjmowane w procedurze ciaggtej od dnia 20.10.2025 r. do dnia wyczerpania
srodkow.

W przypadku, gdy liczba ztozonych wnioskow przekroczy planowang w tej turze liczbe
refundacji, Urzad ogtosi na tablicy ogtoszen oraz na stronie internetowej tutejszego
Urzedu informacje o czesciowym lub catkowitym zamknieciu naboru wnioskow. Whnioski
ztozone po zakonczeniu naboru nie bedg rozpatrywane, a po wyczerpaniu srodkow
rozpatrywane bedg negatywnie (decyduje data fizycznego wptywu wniosku do Urzedu).

Strona3z7



13. Whnioski wraz z zatgcznikami na obowigzujgcych formularzach mozna sktadaé do
urzedu:

a) drogg elektroniczna:
» e-Doreczenia: adres skrzynki: AE:PL-81857-90963-AVSSW-21
» ePUAP: /PUPwKoscierzynie/SkrytkaESP
b) osobiscie w godz. pracy urzedu od 7°°do 15% w Kancelarii/Punkcie Obstugi Klienta
znajdujgcym sie na parterze urzedu,
c) pocztg tradycyjng lub przesytkg kurierskg (za date dostarczenia wniosku
w terminie uwaza sie date wptywu do urzedu).

Whnioski wraz z zalagcznikami nalezy opatrzy¢ podpisem witasnorecznym
a w przypadku wnioskoéw sktadanych drogq elektroniczng podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym (profil zaufany) lub podpisem osobistym.

14. Wnioski ztozone w ramach naboru bedg oceniane dodatkowo pod kgtem spetniania
kryteriéw kwalifikujgcych dany wniosek do poszczegdélnych zrédet finansowania
wymienionych w ust. 2, w szczegdlnosci do:

a) projektu, o ktérym mowa w ust. 2 lit. a, kwalifikowalne sg osoby pozostajgce bez
pracy zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy w Koscierzynie, w tym
w szczegolnosci osoby znajdujgce sie w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy, tj.:
— o0soby miode w wieku 18-29 lat,
— osoby w wieku 55 lat i starsze,
— osoby diugotrwale bezrobotne (tj. pozostajgcych w rejestrze powiatowego
urzedu pracy tgcznie przez okres ponad 12 miesiecy w okresie ostatnich 2 lat,
z wytgczeniem okresow odbywania stazu),
— osoby o niskich kwalifikacjach (tj. do wyksztatcenia sredniego wiacznie),
— 0soby z niepetnosprawnosciami,
— kobiety,
— o0soby sprawujgce opieke nad dzie¢mi, osobami z niepetnosprawnosciami czy
osobami potrzebujgcymi wsparcia w codziennym funkcjonowaniu;
b) programu, o ktérym mowa w ust. 2 lit. b, kwalifikowalne sg osoby bezrobotne
zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ko$cierzynie, w tym
w szczegolnosci:
— 0soby z obszarow wiejskich,
— osoby w wieku 30 — 50 lat,
— osoby o niedopasowanych kompetencjach i kwalifikacjach zawodowych,
dla ktérych wykonywanie planowanej dziatalnosci gospodarczej realizowane bedzie
w oparciu o jeden z nastepujgcych tematycznych probleméw modutowych:
e Modut | - Tradycja i dziedzictwo kulturowe Pomorza,
e Modut Il - Branze kluczowe dla regionu,
e Modut lll - Kompetencje i kwalifikacje zawodowe,
e Modut IV - Wyrébwnywanie szans,
Cc) programu, o ktorym mowa w ust. 2 lit. ¢, kwalifikowalne sg osoby bezrobotne
zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ko$cierzynie zamieszkujgce
gminy wiejskie i miejsko-wiejskie.
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16.

17.

W zwigzku z powyzszym tut. Urzad zastrzega sobie mozliwosc¢ postawienia
Whioskodawcy dodatkowych wymogow dotyczgcych m.in. ztozenia oswiadczenia,
o ktérym mowa w ust. 17.

Pierwszenstwo w skierowaniu do zatrudnienia na refundowanym stanowisku

pracy zgodnie z art. 69 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach

zatrudnienia przystuguje:

e Dbezrobotnym posiadajgcym Karte Duzej Rodziny, o ktérej mowa w art. 1 ust. 1
ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny,

e bezrobotnym powyzej 50. roku zycia,

e bezrobotnym bez kwalifikacji zawodowych,

e bezrobotnym niepetnosprawnym,

e dlugotrwale bezrobotnym,

e bezrobotnym i poszukujgcym pracy, bedgcym osobami do 30. roku zycia,

e bezrobotnym samotnie wychowujgcym co najmniej jedno dziecko.

Udziat w formie wsparcia osdb w wieku 18-29 lat poprzedzony zostanie oceng ich
umiejetnosci cyfrowych. W sytuacji uzyskania oceny wskazujgcej na koniecznos¢
uzupetnienia kompetencji cyfrowych, osoba ta przed skierowaniem do pracy w ramach
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy zostanie objeta
szkoleniem uzupetniajgcym poziom kompetencji w tym zakresie.

Whioski ztozone w ramach naboru bedg oceniane przede wszystkim pod katem
spetnienia kryteridow kwalifikujgcych dany wniosek do ww. projektu, tj. w szczegdlnosci
w przypadku wnioskow o przyznanie refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy ztozonych ze wskazaniem przez Wnioskodawce kandydata na
stanowisko pracy w wieku 18-29 lat udzielone wsparcie w ramach projektu, o ktérym
mowa w ust. 2 lit. a musi by¢ zwigzane z co najmniej jedng z Inteligentnych
Specjalizacji Pomorza (ISP), i/lub branz kluczowych majgcych istotne znaczenie dla
rozwoju powiatu koscierskiego (co oznacza, ze zakres dziatalnosci wnioskodawcow /
pracodawcéw / przedsiebiorcéw, w zakresie wnioskowanego wsparcia, powinien by¢
ukierunkowany na zdobycie umiejetnosci niezbednych w tych zawodach lub branzach).

Inteligentne Specjalizacje Pomorza:

e ISP 1 - Technologie offshore i portowo — logistyczne;

e ISP 2 - Technologie interaktywne w srodowisku nasyconym informacyjnie;
e ISP 3 - Zielona energia — Technologie ekoefektywne;

e ISP 4 — Wspdlne Zdrowie — Technologie medyczne w zakresie zdrowia ludzi, zwierzat
i Srodowiska jako jednego wspolnego ekosystemu.

Branze kluczowe istotne dla rozwoju powiatu koscierskiego:
e budowlana,

e drzewno-meblarska,

e rolno-spozywcza,

e turystyki, czasu wolnego i MICE (ang. Meetings, Incentives, Conferences,
Exhibitions).
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W takim przypadku wnioskodawca/pracodawca/przedsiebiorca dodatkowo zobowigzany
jest do dotgczenia do wniosku o przyznanie refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowisk pracy dla skierowanych bezrobotnych Oswiadczenia
wnioskodawcy dotyczgcego zgodnos$ci formy wsparcia z obszarem Inteligentnych
Specijalizacji Pomorza (ISP) i/lub branz kluczowych majgcych istotne znaczenie dla
rozwoju powiatu koscierskiego (doc, pdf).

Procedura oceny i wyboru wnioskow:

1) Whniosek podlega ocenie formalnej (przy wykorzystaniu karty oceny formalnej -
wersja CAZ-WZ-REF-2/1). Ocena ta polega na sprawdzeniu kompletnosci wniosku
oraz weryfikacji spetnienia warunkéw okreslonych przepisami prawa do ubiegania
sie o refundacje zgodnie z wyzej wskazanym wzorem karty oceny formalnej oraz
pod katem kwalifikowania sie wskazanego do zatrudnienia kandydata.

2) Whniosek nie budzacy zasadniczych zastrzezen pod wzgledem formalnym podlega
ocenie pod wzgledem merytorycznym (przy wykorzystaniu karty oceny
merytorycznej - wersja CAZ-WZ-REF-3/1).

a) Ocene merytoryczng wnioskow przeprowadza Komisja w sktadzie 3 czionkéw.

b) Przy ocenie merytorycznej wnioskow Komisja bedzie positkowata sie kryteriami
i punktacjg zgodnie z wyzej wskazanym wzorem karty oceny merytorycznej.

c) W zaleznosci od tempa sptywania wnioskow Komisja moze dokonaé¢ oceny na
jednym posiedzeniu lub systematycznie w miare wptywu wnioskow.

3) Whniosek bedzie mogt zosta¢ zatwierdzony pozytywnie, jezeli uzyska co najmniej
12 punktéw, natomiast dofinansowanie otrzymajg wnioski zaakceptowane
pozytywnie w kolejnosci najwiekszej liczby uzyskanych punktéw, az do wyczerpania
puli srodkéw na ten cel.

4) W przypadku duzej liczby ztozonych wnioskéw lub z innych przyczyn, biorgc pod
uwage wysokos¢ dostepnych srodkow, tutejszy Urzad zastrzega sobie mozliwos¢
negocjacji m.in. wysokosci przyznanej kwoty refundaciji i/lub kategorii osoby
zatrudnionej na refundowanym stanowisku pracy.

5) Ostateczng decyzje w sprawie ztozonych wnioskéw podejmuje Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Koscierzynie, dziatajgcy z upowaznienia Starosty
Koscierskiego, po zasiegnieciu opinii Komisji.

Whnioskodawcy zakwalifikowani do dofinansowania zostang zobowigzaniu w umowie
o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy do dokonania
wydatkéw w ramach umowy i ztozenia rozliczenia najp6zniej do dnia 15 grudnia
2025 r. oraz zatrudnienia skierowanej przez PUP osoby najp6zniej do dnia

29 grudnia 2025 r. Brak jest mozliwosci rozliczenia umowy i wypftaty refundaciji
kosztow w 2026 r.

Szczegdtowe informacje uzyska¢ mozna w Powiatowym Urzedzie Pracy w Koscierzynie,
ul. Tkaczyka 1, pok. nr 15 (I pietro) lub telefonicznie pod numerem tel. 58 680-20-82.

Obowigzujgce druki i dokumenty:

a) Whniosek o przyznanie z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia nowych stanowisk pracy dla skierowanych bezrobotnych i innych oséb
uprawnionych wraz z zatgcznikami (\WWniosek wersja CAZ-WZ-REF-1/1),
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b)

f)
g9)

Zgtoszenie oferty pracy/informacja o wolnym miejscu zatrudnienia (docx, PDF),

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(zatacznik do rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r., Dz. U.

2z 2024 r. poz. 40 ze zm.) lub 0 pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
(zatgcznik do rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 11 czerwca 2010 r., Dz. U. Nr
121 poz. 810),

Oswiadczenia wnioskodawcy dotyczgcego zgodnosci formy wsparcia z obszarem
Inteligentnych Specjalizacji Pomorza (ISP) i/lub branz kluczowych majgcych istotne
znaczenie dla rozwoju powiatu koscierskiego (pdf; docx),

Rozporzgdzenie MRPIPS z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania

z Funduszu Pracy refundaciji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U.
z 2022 r. poz. 243 ze zm.),

Karta oceny formalnej (Karta oceny formalnej — wersja CAZ-WZ-REF-2/1),

Karta oceny merytorycznej (Karta oceny merytorycznej — wersja CAZ-WZ-REF-3/1),

dostepne sg na stronie internetowej Powiatowego Urzedu Pracy w Koscierzynie (adres:
https://koscierzyna.praca.gov.pl = Dla pracodawcow i przedsiebiorcéw - Dokumenty
do pobrania - Refundacja kosztéw wyposazenia stanowiska pracy) lub w siedzibie
tutejszego Urzedu, ul. Tkaczyka 1, pok. nr 15 (I pietro).

Przed ztozeniem wniosku prosimy zapoznac¢ sie z petng dokumentacjg dotyczaca
wsparcia. Przypomina sie o obowigzku wypetniania wnioskéw w sposéb czytelny

i kompletny (wraz z wszystkimi wymaganymi zatgcznikami). Ztozone wnioski muszg
by¢ podpisane przez osoby uprawnione.

Kos$cierzyna, dnia 06.10.2025 r.

. podoi
zup. STAROSTY Signed by / Podpisano

przez:
POYIRTHOSCERSH) Seweryn Jereczek
DYREKTOR
((“- ﬁ’ Powiatowego Urzedu Pracy SeWeryn Jereczek
URZ4D pRACY w Koscierzynie

/podpisano elektronicznie/ Date / Data: 2025-10-06
11:52
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