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Komunikat nr 29/2025

Nabór wniosków o przyznanie ze środków Funduszu Pracy refundacji

kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy

1. Ogłasza się nabór wniosków o przyznanie ze środków Funduszu Pracy refundacji

kosztów wyposażenia lub doposażenia nowych stanowisk pracy dla skierowanych osób

bezrobotnych lub poszukujących pracy niezatrudnionych i niewykonujących innej pracy

zarobkowej opiekunów osoby niepełnosprawnej, zarejestrowanych w Powiatowym

Urzędzie Pracy w Kościerzynie.

2. Nabór wniosków jest prowadzony i finansowany w ramach:

a) projektu pn.: „Droga do zatrudnienia (II)” realizowanego w ramach programu

regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021 – 2027,

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus

(EFS+), z zastrzeżeniem ust. 14 lit. a oraz ust. 17,

b) Programu Regionalnego „Praca dla Pomorzan”, z zastrzeżeniem ust. 14 lit. b,

c) Programu aktywizacji zawodowej bezrobotnych zamieszkujących na wsi

(edycja I i II), z zastrzeżeniem ust. 14 lit. c,

d) algorytmu Funduszu Pracy (FP).

3. W ramach naboru Starosta może:

 przedsiębiorcy1,

 niepublicznemu przedszkolu lub niepublicznej innej formie wychowania

przedszkolnego lub niepublicznej szkole2,

 producentowi rolnemu3,

mającym siedzibę na terenie powiatu kościerskiego lub planującym utworzenie miejsca

pracy na terenie powiatu kościerskiego, zrefundować:

 koszty wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy,

 koszty wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy związanego bezpośrednio ze

sprawowaniem opieki nad dziećmi niepełnosprawnymi lub prowadzeniem dla nich

zajęć,

 koszty wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy związanego bezpośrednio ze

świadczeniem usług rehabilitacyjnych dla dzieci niepełnosprawnych, w tym usług

mobilnych,

 koszty wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dziennego opiekuna

sprawującego opiekę nad co najmniej jednym dzieckiem niepełnosprawnym.

1 w rozumieniu art. 4 ust. 1 lub 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. – Prawo przedsiębiorców,
2 o których mowa w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe,
3 o którym mowa w art. 154 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy
i służbach zatrudnienia,
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4. Wniosek o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy może

złożyć przedsiębiorca, w tym żłobek lub klub dziecięcy4 lub podmiot świadczący usługi

rehabilitacyjne5, niepubliczne przedszkole lub niepubliczna inna forma wychowania

przedszkolnego lub niepubliczna szkoła, jeżeli na dzień złożenia wniosku:

1) wnioskodawca, osoby reprezentujące wnioskodawcę i osoby zarządzające

wnioskodawcą w okresie ostatnich 2 lat nie były prawomocnie skazane za

przestępstwo składania fałszywych zeznań lub oświadczeń, przestępstwo przeciwko

wiarygodności dokumentów lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom

majątkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca

1997 r. – Kodeks karny, za przestępstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia

10 września 1999 r. – Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony

określony w przepisach prawa obcego;

2) przez ostatnie 6 miesięcy przedsiębiorca, w tym żłobek lub klub dziecięcy lub

podmiot świadczący usługi rehabilitacyjne, wykonywał działalność gospodarczą,

a w przypadku niepublicznego przedszkola lub niepublicznej innej formy wychowania

przedszkolnego lub niepublicznej szkoły – działalność na podstawie ustawy z dnia

14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe;

3) w okresie ostatnich 6 miesięcy wnioskodawca nie zmniejszył wymiaru czasu pracy

i stanu zatrudnienia pracowników z przyczyn dotyczących zakładu pracy,

a w przypadku zmniejszenia wymiaru czasu pracy lub stanu zatrudnienia z innych

przyczyn – uzupełnił wymiar czasu pracy lub stan zatrudnienia;

4) wnioskodawca nie zalega z:

a) wypłacaniem wynagrodzeń pracownikom, z opłacaniem należnych składek na

ubezpieczenia społeczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz

Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych, Fundusz Solidarnościowy i

Fundusz Emerytur Pomostowych oraz z wpłatami na Państwowy Fundusz

Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych,

b) opłacaniem należnych składek na ubezpieczenie społeczne rolników lub na

ubezpieczenie zdrowotne;

5) wnioskodawca nie zalega z opłacaniem innych danin publicznych;

6) wnioskodawca nie posiada nieuregulowanych w terminie zobowiązań

cywilnoprawnych.

5. Wniosek o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy może

złożyć producent rolny, który spełnia warunki określone w ust. 4 pkt 1 i 3–6, przez

ostatnie 6 miesięcy posiadał gospodarstwo rolne lub prowadził dział specjalny produkcji

rolnej, w okresie ostatnich 6 miesięcy zatrudniał w każdym miesiącu co najmniej

jednego pracownika w pełnym wymiarze czasu pracy.

6. Wniosek o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy

związanego bezpośrednio ze świadczeniem usług rehabilitacyjnych dla dzieci

niepełnosprawnych, w tym usług mobilnych może złożyć przedsiębiorstwo społeczne,

które spełnia warunki określone w ust. 4 pkt 1 i 4–6 oraz nie zmniejszyło wymiaru czasu

pracy i stanu zatrudnienia pracowników z przyczyn dotyczących zakładu pracy,

4 o których mowa w ustawie z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3,
5 o którym mowa w art. 154 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy
i służbach zatrudnienia,
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a w przypadku zmniejszenia wymiaru czasu pracy lub stanu zatrudnienia z innych

przyczyn – uzupełniło wymiar czasu pracy lub stan zatrudnienia w okresie ostatnich 6

miesięcy lub w okresie posiadania statusu przedsiębiorstwa społecznego, w przypadku

gdy posiada ten status krócej niż 6 miesięcy.

7. Warunki, jakie muszą spełnić ubiegający się o refundację kosztów wyposażenia lub

doposażenia stanowiska pracy określa także rozporządzenie Ministra Rodziny, Pracy

i Polityki Społecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy

refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy oraz przyznawania

środków na podjęcie działalności gospodarczej.

8. Wnioskodawca w ramach naboru może ubiegać się o przyznanie refundacji kosztów

wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy w wysokości:

1) nie wyższej niż 4-krotność przeciętnego wynagrodzenia albo

2) wyższej niż 4 – krotność, jednak nie wyższej niż 6 - krotność przeciętnego

wynagrodzenia,

w zależności od deklaracji utrzymania stanowiska pracy przez okres 12/18 miesięcy.

9. Liczba refundacji możliwych do udzielenia jest ograniczona i wynosi 25 stanowisk

(średnia kwota refundacji – to 25,0 - 38,0 tys. zł w zależności od deklaracji utrzymania

stanowiska pracy przez okres 12/18 miesięcy). Do dofinansowania zakwalifikowane

zostaną jedynie najlepsze wnioski.

10. Wnioskodawca zobowiązuje się do zatrudnienia osoby skierowanej na

refundowanym stanowisku pracy:

a) w pełnym wymiarze czasu pracy; lub

b) w połowie pełnego wymiaru czasu pracy – w przypadku skierowanego

poszukującego pracy opiekuna osoby niepełnosprawnej, lub skierowanego

bezrobotnego lub skierowanego poszukującego pracy opiekuna osoby

niepełnosprawnej zatrudnionego na stanowisku pracy związanym bezpośrednio ze

sprawowaniem opieki nad dziećmi niepełnosprawnymi lub prowadzeniem dla nich

zajęć, świadczeniem usług rehabilitacyjnych dla dzieci niepełnosprawnych lub

sprawowaniem opieki nad co najmniej jednym dzieckiem niepełnosprawnym jako

dzienny opiekun.

11. Kompletne wnioski na obowiązującym druku – wersja CAZ-WZ-REF-1/1 będą

przyjmowane w procedurze ciągłej od dnia 20.10.2025 r. do dnia wyczerpania

środków.

12. W przypadku, gdy liczba złożonych wniosków przekroczy planowaną w tej turze liczbę

refundacji, Urząd ogłosi na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej tutejszego

Urzędu informację o częściowym lub całkowitym zamknięciu naboru wniosków. Wnioski

złożone po zakończeniu naboru nie będą rozpatrywane, a po wyczerpaniu środków

rozpatrywane będą negatywnie (decyduje data fizycznego wpływu wniosku do Urzędu).
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13. Wnioski wraz z załącznikami na obowiązujących formularzach można składać do

urzędu:

a) drogą elektroniczną:

 e-Doręczenia: adres skrzynki: AE:PL-81857-90963-AVSSW-21

 ePUAP: /PUPwKoscierzynie/SkrytkaESP

b) osobiście w godz. pracy urzędu od 700 do 1500w Kancelarii/Punkcie Obsługi Klienta

znajdującym się na parterze urzędu,

c) pocztą tradycyjną lub przesyłką kurierską (za datę dostarczenia wniosku

w terminie uważa się datę wpływu do urzędu).

Wnioski wraz z załącznikami należy opatrzyć podpisem własnoręcznym

a w przypadku wniosków składanych drogą elektroniczną podpisem

kwalifikowanym, podpisem zaufanym (profil zaufany) lub podpisem osobistym.

14. Wnioski złożone w ramach naboru będą oceniane dodatkowo pod kątem spełniania

kryteriów kwalifikujących dany wniosek do poszczególnych źródeł finansowania

wymienionych w ust. 2, w szczególności do:

a) projektu, o którym mowa w ust. 2 lit. a, kwalifikowalne są osoby pozostające bez

pracy zarejestrowane w Powiatowym Urzędzie Pracy w Kościerzynie, w tym

w szczególności osoby znajdujące się w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy, tj.:

– osoby młode w wieku 18-29 lat,

– osoby w wieku 55 lat i starsze,

– osoby długotrwale bezrobotne (tj. pozostających w rejestrze powiatowego

urzędu pracy łącznie przez okres ponad 12 miesięcy w okresie ostatnich 2 lat,

z wyłączeniem okresów odbywania stażu),

– osoby o niskich kwalifikacjach (tj. do wykształcenia średniego włącznie),

– osoby z niepełnosprawnościami,

– kobiety,

– osoby sprawujące opiekę nad dziećmi, osobami z niepełnosprawnościami czy

osobami potrzebującymi wsparcia w codziennym funkcjonowaniu;

b) programu, o którym mowa w ust. 2 lit. b, kwalifikowalne są osoby bezrobotne

zarejestrowane w Powiatowym Urzędzie Pracy w Kościerzynie, w tym

w szczególności:

– osoby z obszarów wiejskich,

– osoby w wieku 30 – 50 lat,

– osoby o niedopasowanych kompetencjach i kwalifikacjach zawodowych,

dla których wykonywanie planowanej działalności gospodarczej realizowane będzie

w oparciu o jeden z następujących tematycznych problemów modułowych:

 Moduł I - Tradycja i dziedzictwo kulturowe Pomorza,

 Moduł II - Branże kluczowe dla regionu,

 Moduł III - Kompetencje i kwalifikacje zawodowe,

 Moduł IV - Wyrównywanie szans,

c) programu, o którym mowa w ust. 2 lit. c, kwalifikowalne są osoby bezrobotne

zarejestrowane w Powiatowym Urzędzie Pracy w Kościerzynie zamieszkujące

gminy wiejskie i miejsko-wiejskie.
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W związku z powyższym tut. Urząd zastrzega sobie możliwość postawienia

Wnioskodawcy dodatkowych wymogów dotyczących m.in. złożenia oświadczenia,

o którym mowa w ust. 17.

15. Pierwszeństwo w skierowaniu do zatrudnienia na refundowanym stanowisku

pracy zgodnie z art. 69 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i służbach

zatrudnienia przysługuje:

 bezrobotnym posiadającym Kartę Dużej Rodziny, o której mowa w art. 1 ust. 1

ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Dużej Rodziny,

 bezrobotnym powyżej 50. roku życia,

 bezrobotnym bez kwalifikacji zawodowych,

 bezrobotnym niepełnosprawnym,

 długotrwale bezrobotnym,

 bezrobotnym i poszukującym pracy, będącym osobami do 30. roku życia,

 bezrobotnym samotnie wychowującym co najmniej jedno dziecko.

16. Udział w formie wsparcia osób w wieku 18-29 lat poprzedzony zostanie oceną ich

umiejętności cyfrowych. W sytuacji uzyskania oceny wskazującej na konieczność

uzupełnienia kompetencji cyfrowych, osoba ta przed skierowaniem do pracy w ramach

refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy zostanie objęta

szkoleniem uzupełniającym poziom kompetencji w tym zakresie.

17. Wnioski złożone w ramach naboru będą oceniane przede wszystkim pod kątem

spełnienia kryteriów kwalifikujących dany wniosek do ww. projektu, tj. w szczególności

w przypadku wniosków o przyznanie refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia

stanowiska pracy złożonych ze wskazaniem przez Wnioskodawcę kandydata na

stanowisko pracy w wieku 18-29 lat udzielone wsparcie w ramach projektu, o którym

mowa w ust. 2 lit. a musi być związane z co najmniej jedną z Inteligentnych

Specjalizacji Pomorza (ISP), i/lub branż kluczowych mających istotne znaczenie dla

rozwoju powiatu kościerskiego (co oznacza, że zakres działalności wnioskodawców /

pracodawców / przedsiębiorców, w zakresie wnioskowanego wsparcia, powinien być

ukierunkowany na zdobycie umiejętności niezbędnych w tych zawodach lub branżach).

Inteligentne Specjalizacje Pomorza:

 ISP 1 - Technologie offshore i portowo – logistyczne;

 ISP 2 - Technologie interaktywne w środowisku nasyconym informacyjnie;

 ISP 3 – Zielona energia – Technologie ekoefektywne;

 ISP 4 – Wspólne Zdrowie – Technologie medyczne w zakresie zdrowia ludzi, zwierząt

i środowiska jako jednego wspólnego ekosystemu.

Branże kluczowe istotne dla rozwoju powiatu kościerskiego:

 budowlana,

 drzewno-meblarska,

 rolno-spożywcza,

 turystyki, czasu wolnego i MICE (ang. Meetings, Incentives, Conferences,

Exhibitions).
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W takim przypadku wnioskodawca/pracodawca/przedsiębiorca dodatkowo zobowiązany

jest do dołączenia do wniosku o przyznanie refundacji kosztów wyposażenia lub

doposażenia stanowisk pracy dla skierowanych bezrobotnych Oświadczenia

wnioskodawcy dotyczącego zgodności formy wsparcia z obszarem Inteligentnych

Specjalizacji Pomorza (ISP) i/lub branż kluczowych mających istotne znaczenie dla

rozwoju powiatu kościerskiego (doc, pdf).

18. Procedura oceny i wyboru wniosków:

1) Wniosek podlega ocenie formalnej (przy wykorzystaniu karty oceny formalnej -

wersja CAZ-WZ-REF-2/1). Ocena ta polega na sprawdzeniu kompletności wniosku

oraz weryfikacji spełnienia warunków określonych przepisami prawa do ubiegania

się o refundację zgodnie z wyżej wskazanym wzorem karty oceny formalnej oraz

pod kątem kwalifikowania się wskazanego do zatrudnienia kandydata.

2) Wniosek nie budzący zasadniczych zastrzeżeń pod względem formalnym podlega

ocenie pod względem merytorycznym (przy wykorzystaniu karty oceny

merytorycznej - wersja CAZ-WZ-REF-3/1).

a) Ocenę merytoryczną wniosków przeprowadza Komisja w składzie 3 członków.

b) Przy ocenie merytorycznej wniosków Komisja będzie posiłkowała się kryteriami

i punktacją zgodnie z wyżej wskazanym wzorem karty oceny merytorycznej.

c) W zależności od tempa spływania wniosków Komisja może dokonać oceny na

jednym posiedzeniu lub systematycznie w miarę wpływu wniosków.

3) Wniosek będzie mógł zostać zatwierdzony pozytywnie, jeżeli uzyska co najmniej

12 punktów, natomiast dofinansowanie otrzymają wnioski zaakceptowane

pozytywnie w kolejności największej liczby uzyskanych punktów, aż do wyczerpania

puli środków na ten cel.

4) W przypadku dużej liczby złożonych wniosków lub z innych przyczyn, biorąc pod

uwagę wysokość dostępnych środków, tutejszy Urząd zastrzega sobie możliwość

negocjacji m.in. wysokości przyznanej kwoty refundacji i/lub kategorii osoby

zatrudnionej na refundowanym stanowisku pracy.

5) Ostateczną decyzję w sprawie złożonych wniosków podejmuje Dyrektor

Powiatowego Urzędu Pracy w Kościerzynie, działający z upoważnienia Starosty

Kościerskiego, po zasięgnięciu opinii Komisji.

19. Wnioskodawcy zakwalifikowani do dofinansowania zostaną zobowiązaniu w umowie

o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy do dokonania

wydatków w ramach umowy i złożenia rozliczenia najpóźniej do dnia 15 grudnia

2025 r. oraz zatrudnienia skierowanej przez PUP osoby najpóźniej do dnia

29 grudnia 2025 r. Brak jest możliwości rozliczenia umowy i wypłaty refundacji

kosztów w 2026 r.

20. Szczegółowe informacje uzyskać można w Powiatowym Urzędzie Pracy w Kościerzynie,

ul. Tkaczyka 1, pok. nr 15 (I piętro) lub telefonicznie pod numerem tel. 58 680-20-82.

21. Obowiązujące druki i dokumenty:

a) Wniosek o przyznanie z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub

doposażenia nowych stanowisk pracy dla skierowanych bezrobotnych i innych osób

uprawnionych wraz z załącznikami (Wniosek wersja CAZ-WZ-REF-1/1),

https://koscierzyna.praca.gov.pl/documents/1717547/712e0746-cea4-42ab-9788-993bdc9e891a
https://koscierzyna.praca.gov.pl/documents/1717547/712e0746-cea4-42ab-9788-993bdc9e891a
https://koscierzyna.praca.gov.pl/documents/1717547/712e0746-cea4-42ab-9788-993bdc9e891a
https://koscierzyna.praca.gov.pl/documents/1717547/712e0746-cea4-42ab-9788-993bdc9e891a
https://koscierzyna.praca.gov.pl/documents/1717547/712e0746-cea4-42ab-9788-993bdc9e891a
https://koscierzyna.praca.gov.pl/documents/1717547/712e0746-cea4-42ab-9788-993bdc9e891a
https://koscierzyna.praca.gov.pl/documents/1717547/712e0746-cea4-42ab-9788-993bdc9e891a
https://koscierzyna.praca.gov.pl/documents/1717547/712e0746-cea4-42ab-9788-993bdc9e891a
https://koscierzyna.praca.gov.pl/documents/1717547/712e0746-cea4-42ab-9788-993bdc9e891a
https://koscierzyna.praca.gov.pl/documents/1717547/712e0746-cea4-42ab-9788-993bdc9e891a
https://koscierzyna.praca.gov.pl/documents/1717547/712e0746-cea4-42ab-9788-993bdc9e891a
https://koscierzyna.praca.gov.pl/documents/1717547/712e0746-cea4-42ab-9788-993bdc9e891a
https://koscierzyna.praca.gov.pl/documents/1717547/712e0746-cea4-42ab-9788-993bdc9e891a
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b) Zgłoszenie oferty pracy/informacja o wolnym miejscu zatrudnienia (docx, PDF),

c) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis

(załącznik do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010 r., Dz. U.

z 2024 r. poz. 40 ze zm.) lub o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie

(załącznik do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 11 czerwca 2010 r., Dz. U. Nr

121 poz. 810),

d) Oświadczenia wnioskodawcy dotyczącego zgodności formy wsparcia z obszarem

Inteligentnych Specjalizacji Pomorza (ISP) i/lub branż kluczowych mających istotne

znaczenie dla rozwoju powiatu kościerskiego (pdf; docx),

e) Rozporządzenie MRPiPS z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania

z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska

pracy oraz przyznawania środków na podjęcie działalności gospodarczej (Dz. U.

z 2022 r. poz. 243 ze zm.),

f) Karta oceny formalnej (Karta oceny formalnej – wersja CAZ-WZ-REF-2/1),

g) Karta oceny merytorycznej (Karta oceny merytorycznej – wersja CAZ-WZ-REF-3/1),

dostępne są na stronie internetowej Powiatowego Urzędu Pracy w Kościerzynie (adres:

https://koscierzyna.praca.gov.pl Dla pracodawców i przedsiębiorców Dokumenty

do pobrania Refundacja kosztów wyposażenia stanowiska pracy) lub w siedzibie

tutejszego Urzędu, ul. Tkaczyka 1, pok. nr 15 (I piętro).

Przed złożeniem wniosku prosimy zapoznać się z pełną dokumentacją dotyczącą

wsparcia. Przypomina się o obowiązku wypełniania wniosków w sposób czytelny

i kompletny (wraz z wszystkimi wymaganymi załącznikami). Złożone wnioski muszą

być podpisane przez osoby uprawnione.

Kościerzyna, dnia 06.10.2025 r.
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