Koscierzyna,12.03.2024 r.

Ogtoszenie o zamiarze zorganizowania szkolenia grupowego

Niniejsza procedura nie jest realizowana w ramach ustawy z dnia z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. 2023 r., poz. 1605 ze
zm.) - art. 2 ust. 1 pkt 1

1.

Zamowieniem objete zostanie przeprowadzenie szkolenia ,, KSIEGOWOSC
KOMPUTEROWA” - dla 8 os6b bezrobotnych.

. Sposréd ofert ztozonych przez instytucje szkoleniowe zostanie wytoniony

Wykonawca, z ktérym zostanie podpisana umowa szkoleniowa.

Termin sktadania ofert: do 19.03.2024 r. do godz. 15.00. Oferte oraz program
szkolenia nalezy zlozy¢ we wskazanym terminie na drukach zatagczonych do
ogtoszenia.

4. Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia dokumentacji wymaganej

do rozliczenia umowy.

Tutejszy Urzad poczgwszy od etapu wyboru jednostki szkolgcej przeprowadza jej
weryfikacje oraz podmiotéw z nig powigzanych pod kgtem ich wykluczenia

z mozliwos$ci otrzymania srodkdw tj. objecia sankcjami w zakresie wystepowania
okolicznosci i podstaw do zakazu udostepnienia funduszy, Srodkow finansowych
lub zasobdw gospodarczych oraz udzielania wsparcia na podstawie ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6Inych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego ( Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 ze zm.).

. Podstawowe warunki zamoéwienia:

1) aktualny wpis w rejestrze instytucji szkoleniowych, prowadzonym przez WUP;

2) ilos¢ os6b szkolonych: 8 oséb bezrobotnych zarejestrowanych w tutejszym
Urzedzie.

a) w przypadku skierowania przez Zamawiajgcego innej ilosci oséb niz
wskazana w pkt. 2, wysoko$¢ kosztow zmiennych szkolenia zostanie
skorygowana proporcjonalnie do zmiany ilosci tych oséb

b) w przypadku przerwania szkolenia przez ktéregokolwiek uczestnika
Wykonawca zobowigzuje sie zweryfikowaé koszty zmienne szkolenia
odpowiednio do okresu uczestnictwa tej osoby w szkoleniu;

3) ilos¢ godzin szkolenia: 100 godz. zegarowych, z czego godzina
zegarowa to 60 minut i obejmuje ona zajecia edukacyjne liczace 45
minut oraz przerwe liczaca srednio 15 minut, dziennie zajecia nie moga
trwaé krécej niz 7 godz. zegarowych;

4) termin rozpoczecia szkolenia: najszybciej 03.04.2024 r. / najpozniej
09.04.2024r.



- szczegobtowy termin do ustalenia z Zamawiajgcym, szkolenie moze trwaé
max. 15 dni szkoleniowe;

5) miejsce szkolenia: zajecia teoretyczne i praktyczne na terenie Koscierzyny,
zajecia mogqg réwniez odbywac sie poza Koscierzyng, jednak organizacja
oraz koszt dowozu i przywozu uczestnikow szkolenia pozostajg w gestii
jednostki szkolgcej (koszty nalezy ujg¢ w kalkulacji) - odlegtos¢ z
Koscierzyny do miejsca odbywania zaje¢ nie moze by¢ wieksza niz 60
km;

6) jednostka szkolgca zobowigzana jest do zwrotu kosztéw dojazdu
uczestnikow szkolenia z ich miejsca zamieszkania do Koscierzyny
i z powrotem oraz do wystawienia na tej podstawie noty ksiegowej, na
taczna kwote nie wyzsza niz 3.500,00 zi;

7) catering - nie wymagany;

8) program szkolenia - celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikow
szkolenia wiedzy i umiejetnosci w zakresie komputerowych programow do
ksiegowania. W programie nalezy uwzgledni¢ miedzy innymi nastepujgce
bloki tematyczne:

l. Przepisy BHP/P.POZ
Il. Obstuga programu komputerowego Symfonia
1. Obstuga programu komputerowego Rewizor

9) Uczestnicy, ktérzy z wynikiem pozytywnym ukohczg szkolenie oraz zdadzg
egzamin wewnetrzny muszg otrzymac:

Zaswiadczenie o ukonczenia kursu — KSIEGOWOSC KOMPUTEROWA, o ktérym

mowa w § 71 ust 4 Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14

maja 2014 r. w sprawie szczegotowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobu

prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. 2014 r., poz. 667).

10)oferta powinna zawierac:

a) wypetnione rozeznanie ofertowe;

b) program szkolenia;

c) wykaz kadry dydaktycznej, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia;

d) ilos¢ i jakos¢ pomieszczen planowanych do wykorzystania dla celow
szkolenia;

e) wykaz sprzetu i pomocy dydaktycznych, ktérymi dysponuje wykonawca
dla celéw szkolenia. Wskazuje sie, ze jednostka szkolgca w przypadku
zaje¢ praktycznych winna posiadac¢ odpowiednig ilos¢ komputerow
odpowiednich dla ww. ilosci osdb;

f) kalkulacje kosztow szkolenia:

e nalezy wykazac w kalkulacji kosztow szkolenia wszystkie planowane
koszty, w tym rowniez koszty korzystania z wkasnych sal wyktadowych,
zuzytych mediéw (woda, prad, gaz itp.), zuzycia srodkow trwatych.

W przypadku kosztéw uzytkowania wiasnych sal wyktadowych nalezy
przyjac przecietne stawki czynszu najmu funkcjonujgce w obrocie



rynkowym. Razgce niewykazanie lub zanizenie kosztéw oferty moze
spowodowac pominiecie tej oferty przy wytanianiu kontrahenta;

g) oswiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do wtasciwego rejestru,
jezeli na mocy odrebnych przepiséw wpis jest wymagalny do
prawidtowego dziatania jednostki;

h) petnomocnictwo do reprezentowania instytucji potwierdzone notarialnie,
jezeli zostato udzielone, a nie wynika z innych dokumentow zatgczonych
do oferty;

i) wzor ankiety dla uczestnikdw szkolenia stuzgcej do oceny szkolenia;

j) wzor dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia i uzyskania
kwalifikaciji;
k) certyfikat jakosci ustug (o ile instytucja posiada taki certyfikat).
Kserokopie przedktadanych dokumentéw winny by¢ potwierdzone za
zgodnosc¢ z oryginatem.

7. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ najpézniej do dnia 19.03.2024 r. do
godz.15.00 osobiscie w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Koscierzynie
lub pocztg tradycyjng na obowigzujgcych drukach.

8. W sprawie realizacji ww. szkolenia prosze kontaktowac sie z panig Darig
Wasiszek - tel. (58) 680-20-66, e-mail: gdkoszk@praca.gov.pl.



