UCHWALA NR 12/114/2021
ZARZADU POWIATU KOSCIERSKIEGO

z dnia 19 stycznia 2021 r.

w sprawie przyjecia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Powiat Koscierski”.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity:
Dz. U. 22020 r. poz. 920) w zwiazku z art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity: Dz. Uz 2019 r. poz. 869 ze zm.) oraz na podstawie art. 2 ust.1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.)

Zarzad Powiatu
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych przez Powiat Koscierski,
w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc Uchwata Nr 161/190/2017 Zarzadu Powiatu Koscierskiego z dnia 28 grudnia 2017 r.
w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zamowien publicznych przez Powiat Koscierski.

§ 3. Za wykonanie uchwaty odpowiadaja wszyscy pracownicy Starostwa Powiatowego w Koscierzynie
oraz kierownicy jednostek organizacyjnych Powiatu Koscierskiego i ich pracownicy.

§ 4. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wicestarosta Ko$cierski Starosta Ko$cierski
Piotr Laska Alicja Zurawska
Czlonek Zarzadu Czlonek Zarzadu
Czestaw Cyra Grzegorz Czajkowski
Cztonek Zarzadu

Piotr Gierszewski
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Zatgcznik

do uchwaty Nr 12/114/2021 .

z dnia 19 stycznia 2021 roku
Zarzadu Powiatu Koscierskiego

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
PRZEZ POWIAT KOSCIERSKI

POWIATHOSCIERSK)

SERCE A S Z UGB

Koscierzyna, dnia 19 stycznia 2021 r.
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Rozdziat |
Zakres stosowania

§1

1 Przepisy Regulaminu majg zastosowanie do udzielania zamowien publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci ponizej oraz o wartosci rownej lub
powyzej kwot, o ktérych mowa w przepisach Obwieszczenia wydanego na podstawie
art. 3 ust. 2 i 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych, ktére sg finansowane ze
srodkéw publicznych lub przy ich wspodtudziale, zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019), zwang dalej
w treSci Regulaminu ,ustawg Pzp” i wydanymi na jej podstawie przepisami
wykonawczymi, oraz zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.).

2 Regulamin okredla wewnetrzne zasady postepowania przy wydatkowaniu przez
komorki  organizacyjne Starostwa Powiatowego w Koscierzynie oraz jednostki
organizacyjne Powiatu KosScierskiego srodkdéw publicznych okreslonych w art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy Pzp i ponizej kwoty netto 130000,00 PLN.

3 Pracownicy komodrek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Koscierzynie oraz
jednostki organizacyjnej Powiatu Koscierskiego sg zobowigzani do znajomosci
i stosowania przepisow z zakresu zamoéwien publicznych, powszechnie
obowigzujgcych, oraz niniejszego Regulaminu.

4. Zamowienia wspoétfinansowane ze srodkéw Europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentow okres$lajgcych sposob udzielania

- takich zamowien.

Rozdziat Il
Stownik

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Koscierski;

2) kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu
KoScierskiego, kierownika jednostki organizacyjnej Powiatu Koscierskiego lub inne
osoby, ktorym Zarzagd Powiatu Koscierskiego powierzyt wykonywanie zastrzezonych
dla siebie czynnosci na podstawie pisemnego upowaznienia lub petnomocnictwa;

3) Starostwie- Starostwo Powiatowe w Koscierzynie;

4) ustawie lub zamiennie ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11
wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz.U. z 2019 r., poz. 2019),

5) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych w Powiecie Koscierskim;

6) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu art. 7 pkt 4 ustawy
Pzp;

7) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu
art. 7 pkt 21 ustawy Pzp;

8) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu art. 7 pkt 28 ustawy Pzp;

9) s$rodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ srodki publiczne w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

10) szacunkowej wartosci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ wartos¢, ktérej
podstawg ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustuq, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg
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starannoscig;

11) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ wykonawce w rozumieniu art. 7 pkt 30
ustawy Pzp;

12) zamowieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odpfatne, zawierane
miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane;

13) komérkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne,
o ktérych mowa w regulaminie organizacyjnym Starostwa lub jednostki
organizacyjnej Powiatu Koscierskiego;

14) pracownik ds. zamoéwien publicznych- pracownik Starostwa Powiatowego
w Koscierzynie lub pracownik jednostki organizacyjnej Powiatu Koscierskiego
odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia,

15) jednostka organizacyjna  Powiatu- jednostka  organizacyjna  Powiatu
Ko$cierskiego.

16) kierowniku komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ osobe sprawujaca
funkcje kierowniczg zgodnie z regulaminem organizacyjnym Starostwa lub jednostki
organizacyjnej Powiatu lub samodzielne stanowisko pracy.

17) warto$é roczna- wartos¢ w roku budzetowym jednego rodzaju ustugi, dostawy,
roboty budowlanej.

Rozdziat lll
Ogdlne zasady udzielania zamoéwien publicznych

§3

1. Sposob udzielania zamdéwien publicznych uzalezniony jest od wartosci przedmiotu
zamowienia i dzieli sie na:

1) ustugi, dostawy i roboty budowlane, ktérych roczna warto$¢ szacunkowa wynosi
do 50.000,00 PLN netto;

2) ustugi, dostawy i roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa wynosi powyzej
50.000,00 PLN netto i nie przekracza wyrazonej w PLN warto$ci progowej
okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp;

3) ustugi spoteczne, ktérych warto$¢ szacunkowa jest nizsza niz wyrazona w PLN
kwota 750.000 EUR;

4) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa przekracza
wyrazong w PLN wartos¢ progowag okreslong w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

2. Nie wolno, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy, dzieli¢ zamowienia na
czesci lub zaniza¢ jego wartosci.

3. Warunkiem uruchomienia postepowania o zamdwienie publiczne jest posiadanie
odpowiednich srodkdéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu
zamowienia, ujetych w budzecie lub wieloletniej prognozie finansowej. Wydatkowanie
srodkéw nastepuje na podstawie i do wysokosci srodkéw finansowych okreslonych
w uchwale Rady Powiatu KosScierskiego w sprawie budzetu Powiatu Koscierskiego
lub wieloletniej prognozie finansowej oraz planéw finansowych Starostwa
Powiatowego i jednostki organizacyjnej Powiatu Koscierskiego na dany rok
budzetowy oraz na podstawie planu zaméwien publicznych.

4. Potwierdzeniem posiadania (zabezpieczenia) srodkéw budzetowych, o ktérych mowa
w ust. 3, na realizacje zamdwienia publicznego jest zatwierdzony odpowiednio przez
Gtoéwnego Ksiegowego Starostwa lub jednostki organizacyjnej Powiatu wniosek
0 zaangazowanie srodkow budzetowych, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

5. Zatwierdzony wniosek o zaangazowanie $rodkéw budzetowych w oryginale
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przekazuje sie odpowiednio do Wydzialu Budzetowo-Finansowego Starostwa lub
komorki finansowej jednostki organizacyjnej Powiatu, a jego kopie przechowuje,
w przypadkach zamowien o ktorych mowa w § 5, 6 i 7 Regulaminu odpowiedni
pracownik ds. zamdwien publicznych w dokumentacji dotyczgcej postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

6. Zatwierdzony wniosek w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, z uwzglednieniem progéw okreslonych w niniejszym regulaminie,
sktadany jest w oryginale do odpowiedniego pracownika ds. zamowien publicznych
Starostwa lub jednostki organizacyjnej Powiatu.

7. Wzory wnioskdw o wszczecie postepowania o udzielnie zamowienia publicznego
stanowig zalacznik nr 2 i 5 do niniejszego regulaminu.

8. Jezeli wartos¢ zamowienia publicznego jest mniejsza, niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 1, 2, 3 i 4 ustawy, Kierownik
Zamawiajgcego moze powota¢ Komisje Przetargowg. Do czynnosci wykonywanych
przez Komisje stosuje sie przepisy ustawy oraz przepisy wydane na jej podstawie.

Rozdziat IV
Udzielenie zaméwien publicznych, ktérych roczna wartosé wynosi do 50.000,00
PLN netto

§4

1. Do zaméwien o warto$ci szacunkowej, ktérych roczna warto$¢ wynosi do 50.000,00
PLN netto, ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych nie stosuje
sie. Zamowienia muszg by¢ jednak dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia

S 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tj.:

1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow, oraz optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych
osiggnieciu zatozonych celéw;

2) w sposodb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

2. Zaméwienia udzielone w ramach niniejszego rozdzialu sg wszczynane
i przeprowadzane przez pracownikdw komorek organizacyjnych Starostwa lub
jednostki organizacyjnej Powiatu, na podstawie wniosku o zaangazowanie srodkow
budzetowych, stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Wydatkowane srodki nalezy udokumentowac stosowng fakturg lub rachunkiem.

4. W przypadku zamowien publicznych na ustugi lub dostawy o wartosci rocznej
ponizej 50.000,00 PLN netto, ktorych specyfika wymaga okre$lenia zasad wspotpracy
miedzy zamawiajgcym, a wykonawcg mozna zawrze¢ umowe z zachowaniem formy
pisemnej.

5. W przypadku zaméwien, ktérych przedmiotem sg roboty budowlane, zawsze nalezy
zawrze¢ z wykonawcg stosowng umowe na pismie, ktéra winna regulowaé prawa
i obowigzki oraz najwazniejsze wymagania Zamawiajgcego. Obowigzek zawarcia
pisemnej umowy zachodzi zawsze, gdy wymaga tego przepis prawa lub gdy waznos$é
umowy uwarunkowana jest od formy jej zawarcia.

6. Pracownik merytoryczny komérki organizacyjnej Starostwa lub jednostki organizacyjnej
Powiatu oraz kierownik komérki organizacyjnej Starostwa lub jednostki organizacyjnej
Powiatu ponoszg odpowiedzialnos¢ merytoryczng oraz zostang pociggnieci do
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, finansowej i karnej za udzielenie zaméwienia
z naruszeniem zasad okreslonych w niniejszym rozdziale.

w
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Rozdziat V
Udzielanie zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej powyzej 50.000,00
PLN netto i nie przekraczajacej wyrazonej w PLN wartosci progowej okreslonej
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

§5

Zamowienia na ustugi, dostawy badz roboty budowlane oraz ustugi lub dostawy
powtarzajgce sie okresowo, ktorych wartos¢ szacunkowa wynosi ponad 50.000,00
PLN netto i nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp,
prowadzone sg na wniosek komorki organizacyjnej Starostwa lub jednostki
organizacyjnej Powiatu, na podstawie procedur okreslonych w niniejszym rozdziale
Regulaminu.

Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, przeprowadzane sg przez pracownikdéw

ds. zamowien publicznych Starostwa lub jednostki organizacyjnej Powiatu, po

otrzymaniu przez nich wniosku 0 wszczecie postepowania, sporzgdzonego
odpowiednio przez komorke organizacyjng Starostwa lub jednostki organizacyjnej

Powiatu.

Wz6r wniosku w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia

publicznego do wartosci nie przekraczajgcej kwot okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 1

ustawy Pzp — stanowi Zatgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Pracownik komérki organizacyjnej Ilub jednostki organizacyjnej Powiatu

odpowiedzialny za przygotowanie wniosku, o ktorym mowa w ust. 3, jest

zobowigzany do prawidlowego sporzgdzenia opisu przedmiotu zamowienia tj. bez
wskazywania konkretnego sprzetu, marki, znaku towarowego itd.

Whnioskodawca, o ktérym mowa w ust. 1 sklada wniosek odpowiednio wczesniej

z uwzglednieniem okolicznosci, ze przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami

okreslonymi w niniejszym Regulaminie, ustawie Pzp oraz w art. 44 ust. 3 ustawy

o finansach publicznych (od ztozenia wniosku do zawarcia umowy z Wykonawca)

trwa okoto 30 dni kalendarzowych. Wnioskodawca przy sktadaniu wniosku musi

uwzgledni¢ powyzsze, celem zachowania terminowosci i ciggtosci zamowien,

a jakiekolwiek konsekwencje (np. zawarcia umowy pézniej niz wstepnie zaktadano)

wynikte wskutek nieuwzglednienia powyzszego obcigzajg wytgcznie Wnioskodawce.

Obowigzkiem pracownika ds. zamowien publicznych odpowiedzialnego za realizacje

danego zamowienia jest staranne i przejrzyste przygotowanie i przeprowadzenie

procedury.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika ds. zaméwien publicznych, w opisie

przedmiotu zamowienia, bteddw i niezgodnosci z obowigzujgcym prawem pracownik

komorki  organizacyjnej sporzgdzajacej opis, jest zobowigzany do jego
natychmiastowej poprawy. Procedure o udzielenie zamodwienia publicznego
wstrzymuje sie do czasu naniesienia stosownych korekt lub poprawek.

Wybdr Wykonawcy powinien nastgpi¢é w sposob  bezstronny, obiektywny

i rzetelny z zachowaniem zasad uczciwej konkurenciji.

Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia ustalana jest:

1) dla jednorazowych ustug i dostaw — poprzez procedure badania rynku,

2) dla ustug Ilub dostaw powtarzajgcych sie lub podlegajgcych wznowieniu
w okreslonym czasie jest rzeczywista fgczna warto$¢ kolejnych zaméwien tego
samego rodzaju, udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim
roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian iloci lub wartosci zamawianych ustug
lub dostaw, ktére mogty wystapi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujgcych od udzielenia
pierwszego zamowienia,
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3) dla robét budowlanych — ustala sie na podstawie zestawienia (np. w formie
kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi

4) inna, anizeli w/w wymieniona podstawa, tj. w szczegolnosci decyzja
administracyjna, postanowienie.

10. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci
notatki stuzbowej i jezeli to konieczne (w przypadku zamodwien o wigkszej wartosci)
zatgczonych do niej dokumentow.

11. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia sg
w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcéw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci
zamowienia.

12. Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza pracownik ds. zamowien publicznych
w jednej lub w kilku nastepujgcych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
zamawiajgcego.

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego za posrednictwem poczty lub srodkéw
komunikacji elektronicznej do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw,
z zastrzezeniem ust. 14.

S 13. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcow, dopuszcza sie przesfanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajgcego.

14. Forme wyboru wykonawcy, o ktorej mowa w ust. 13 okresla we wniosku o wszczecie
postepowania pracownik komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej Powiatu
odpowiedzialny za przygotowanie opisu przedmiotu zamdéwienia i realizacji umowy.

15. Zapytanie ofertowe, ktérego wzoér stanowi zalgcznik nr 3 do Regulaminu powinno
zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamowienia,

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce,

5 istotne postanowienia umowy lub wzdér umowy sprawdzony pod wzgledem
formalno - prawnym.

16. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:
jako$¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, aspekty sSrodowiskowe, aspekty
spoteczne, aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania
zamowienia, doswiadczenie wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

17. Zamawiajgcy odrzuca oferte, ktéra jest sprzeczna z zapytaniem, w szczegdlnosci
w zakresie opisu przedmiotu zamowienia.

18. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli w postepowaniu nie ztozono zadnej
oferty lub cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote, jakg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na finansowanie zamoéwienia (chyba, ze Zamawiajgcy moze
zwiekszyé te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty) lub wystgpita zmiana
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19.

20.

21.

22.

23.
24.

25.

26.

27.

okolicznosci, niezalezna od Zamawiajgcego, powodujgca, ze dalsze prowadzenie

postepowania lub wykonanie zamowienia nie jest zasadne.

Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktory spetni wszystkie warunki okreslone

w zaproszeniu do skfadania ofert oraz przedstawi najkorzystniejszg oferte przy

zastosowanych kryteriach ocen.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w § 5 ust. 12 pkt 1)

Regulaminu, informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza sie na stronie

internetowej zamawiajgcego oraz przekazuje wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na

zapytanie ofertowe.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w § 5 ust. 12 pkt 2)

Regulaminu, informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty przekazuje sie

wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawiera:

1) szacunkowg wartos¢ zamdwienia w ztotych,

2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,

3) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz

adres wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

4) cene wybranej oferty.

Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;j.

Umowe sporzadza sie co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, na

kolejno numerowanych kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla

wykonawcy, a drugi dla zamawiajgcego.

Kazda umowa przed jej przedtozeniem do zawarcia wymaga:

1) podpisu pracownika komorki organizacyjnej Starostwa lub jednostki organizacyjnej
Powiatu, odpowiedzialnej za wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego oraz podpisu jego bezposredniego przetozonego,

2) sprawdzenia i zatwierdzenia przez pracownika ds. zamdéwien publicznych pod
katem zgodnosci z ustawg Pzp, w tym zgodnosci tresSci umowy z wzorem umowy
oraz stosownie do okolicznosci - postanowien umowy zmodyfikowanych do dnia
sktadania ofert,

3) kontrasygnaty odpowiednio Skarbnika Powiatu lub Gtéwnego Ksiegowego
jednostki organizacyjnej Powiatu.

W uzasadnionych przypadkach, szczegolnie w przypadku koniecznosci wykonania

zamoéwienia w trybie pilnym, nagtym/awaryjnym, wymagajgcym jego niezwitoczne;j

realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub ze wzgledu na specyfike przedmiotu
zamoéwienia, a takze w przypadku zaméwien dotyczgcych utworéw/ustug
artystycznych lub prawniczych — dopuszcza sie odstgpienie od obowigzku
przeprowadzenia procedur poprzedzajgcych zawarcie umowy o ktérych mowa w ust.

12-23. W takim wypadku konieczne jest sporzadzenie przez pracownika komorki

organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej Powiatu odpowiedzialnej za sporzgdzenie

opisu przedmiotu i realizacje umowy, notatki stuzbowej zawierajgcej uzasadnienie
przyczyn odstgpienia oraz uzyskanie akceptacji Starosty Koscierskiego lub
kierownika jednostki organizacyjnej lub innej osoby upowaznionej przez Staroste

Kosécierskiego do odstgpienia od procedury przeprowadzenia postepowania

i zatwierdzenie wyboru danego wykonawcy. Po uzyskaniu akceptacji, kopie ww.

notatki stuzbowej z naniesiong zgodag Starosty Koscierskiego lub kierownika jednostki

organizacyjnej lub innej osoby upowaznionej przez Staroste Koscierskiego wraz

z wnioskiem o wszczecie postepowania przekazuje sie pracownikowi ds. zaméwien

publicznych. Postanowienia ust. 24-25 oraz 29 stosuje sie odpowiednio.

Postanowieh § 5 ust. 12-22 Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien udzielanych

7

Id: 622FED4B-20

F-4B25-A967-E17774DE83B1. Podpisany Strona 7



przez jednostke organizacyjng Powiatu prowadzacg dziatalnos¢ w sferze pomocy
spotecznej, polegajgcych na zapewnieniu wyzywienia oséb przebywajgcych w tej
jednostce w zakresie dostaw zywnosci, napoi, produktéw pokrewnych, produktow
rolnictwa, hodowli, rybotowstwa, lesnictwa i podobnych.

28. Dla zamowien, o ktérych mowa w ust. 27 nalezy przeprowadzi¢ pisemne lub ustne
rozeznanie, w tym celu nalezy wystgpi¢c do Wykonawcéw z zaproszeniem do
sktadania ofert zawierajgcym opis przedmiotu zaméwienia za posrednictwem poczty,
faksu, drogg elektroniczng lub telefoniczng — zgodnie z uznaniem jednostki
organizacyjnej wnioskujgcej o udzielenie zamodwienia, oraz zaprosi¢ taka liczbe
wykonawcow $wiadczgcych dostawy bedgce przedmiotem zamowienia, ktora
zapewni konkurencje oraz doprowadzi do wyboru najkorzystniejszej oferty.
Postanowienia ust. 23-26 oraz 29 stosuje sie odpowiednio.

29. Z przeprowadzonych postepowan nalezy sporzadzi¢ protokédt (zgodnie
z Zatacznikiem Nr 4 do niniejszego Regulaminu).

30. Do zawieranych umow w sprawach o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje sie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

Rozdziat VI

Zamowienia publiczne na ustugi spoteczne o wartosci szacunkowej mniejsza niz
réwnowartos¢ kwoty 750.000 EURO.

§ 6

1. Przepisy niniejszego rozdziatu dotyczg udzielania zamdwien publicznych na ustugi

S spoteczne i inne szczegolne ustugi jezeli ich wartos¢ jest mniejsza niz wyrazona

w ztotych rownowarto$¢ kwoty 750.000 EURO netto, z zastrzezeniem uwzglednienia
tresci art. 359 pkt 2 i art. 361 ustawy Pzp.

2. Wykaz ustug spotecznych zostat wymieniony w zatgczniku XIV do dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014r.

3. Postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne
przeprowadza sie w sposob przejrzysty, obiektywny, bezstronny i niedyskryminujgcy.

4. Kierownik komoérki organizacyjnej Starostwa lub jednostki organizacyjnej Powiatu
wystepuje do odpowiedniego kierownika Zamawiajgcego z wnioskiem w sprawie
wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustuge spoteczng na
podstawie wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu, ktory
musi zawiera¢ minimum:

1) okreslenie przedmiotu zamowienia — nazwa zadania,;
2) wartos¢ szacunkowg netto zamowienia wyrazong w PLN na podstawie art. 36 ust.
1i 2 ustawy Pzp;
3) wskazanie osoby merytorycznie odpowiedzialnej za przedmiotzamowienia;
4) termin lub okres realizacji przedmiotu zamowienia;
5) spis dokumentdéw sktadanych przez komérke organizacyjng, a niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, tj. wszczegdlnosci:
e szczegOtowy opis przedmiotu zamowienia,
e informacje o podziale zaméwienia na czesci/dopuszczenie mozliwosci
skftadania ofert czesciowych,
6) informacje ogding o przedmiocie zamowienia oraz proponowane warunki udziatu
w postepowaniu,
7) wzor umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego na ustuge spoteczna,
8) proponowane kryteria oceny ofert, jesli wnioskodawca przewiduje inne oprocz
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ceny kryteria (wraz z ich szczegétowym opisem oraz sposobem przyznawania
punktacji).

5. Pracownik komorki organizacyjnej Starostwa lub jednostki organizacyjnej Powiatu,
przekazuje wniosek, wraz z zatgcznikami, do realizacji odpowiednio pracownikowi ds.
zamowien publicznych Starostwa lub jednostki organizacyjnej Powiatu.

6. Pracownik ds. zamowien publicznych Starostwa lub jednostki organizacyjnej Powiatu
proponuje sktad Komisji oraz przekazuje wniosek do zatwierdzenia odpowiedniemu
kierownikowi Zamawiajgcego lub osobie przez niego upowaznione;j.

7. Pracownik ds. zaméwien publicznych Starostwa lub jednostki organizacyjnej Powiatu,
po zatwierdzeniu wniosku przez odpowiedniego kierownika Zamawiajgcego dokonuje
nastepujgcych czynnosci:

1) ustala tryb udzielenia zamowienia publicznego na ustugi spoteczne;

2) ustala termin sktadania ofert uwzgledniajgcy czas niezbedny do przygotowania
i ztozenia oferty;

3) przygotowuje ogtoszenie o zamodwieniu i publikuje je zgodnie z wymogami do
zastosowanego trybu udzielenia zamdéwienia publicznego, o ile taki obowigzek
istnieje, oraz publikuje je na wiasnej stronie Biuletynu Informacji Publicznych
i w Bazie Konkurencyjnosci;

4) udziela na podstawie informacji uzyskanej od pracownika komérki organizacyjnej
whioskujgcej o wszczecie zamdwienia, wyjasnien na zapytania wykonawcéw oraz
dokonuje modyfikacji ogtoszenia o zamowieniu;

5) wspodlnie z cztonkami Komisji dokonuje badania i oceny ofert oraz ocenia
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu przez wykonawcow;

6) przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia

S postepowania i przedstawia do zatwierdzenia odpowiedniemu kierownikowi

Zamawiajgcego;
7) upublicznia informacje o udzieleniu zamowienia na ustugi spoteczne zgodnie
z wymogami do zastosowanego trybu, o ile taki obowigzek istnieje, oraz publikuje
je na wtasnej stronie Biuletynu Informacji Publicznych i w Bazie Konkurencyjnosci.
8. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym rozdziale do zamdwien na ustugi spoteczne
stosuje sie wprost przepisy ustawy Pzp.

Rozdziat VII
Zamowienia publiczne o wartosci szacunkowej przekraczajgcej wyrazong w PLN
wartos¢ progowa okreslong w art. 2 ust. 1pkt 1 ustawy Pzp

§7

1. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania na ustugi, dostawy oraz roboty
budowlane, ktérych wartos¢ zamowienia przekracza wyrazong w PLN warto$é
okresSlong w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, realizowane sg przez pracownikdéw
ds. zamowien publicznych na podstawie ustawy Pzp.

2. Kierownik komoérki organizacyjnej Starostwa lub jednostki organizacyjnej Powiatu
wystepuje do odpowiedniego kierownika Zamawiajgcego z wnioskiem w sprawie
wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego. Wzoér wniosku,
stanowi Zatgcznik Nr 5 do niniejszego Regulaminu, i musi zawiera¢ co najmnie;:

1) okreslenie przedmiotu zamdwienia — nazwa zadania;

2) wartos¢ szacunkowg netto zaméwienia wyrazong w PLN na podstawie art. 36
ust. 11 2 ustawy Pzp,;

3) wskazanie osoby merytorycznie odpowiedzialnej za przedmiot zamowienia;

4) termin lub okres realizacji przedmiotu zamdwienia;
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5) spis dokumentéw sktadanych przez komoérke organizacyjng, a niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, a w szczegolnosci:
a) szczegobtowy opis przedmiotu zamdwienia na roboty budowlane,
b) dokumentacje projektowg w przypadku postepowania na roboty budowlane
realizowanego w trybie wybuduj,

c) program funkcjonalno - uzytkowy w przypadku gdy przedmiotem
zamoOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,

d) specyfikacje techniczng wykonania i odbioru rob6ét w przypadku

postepowania na roboty budowlane w trybie wybuduj,

e) kosztorys inwestorski sporzgdzany na etapie opracowania dokumentaciji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw roboét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamowienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. Prawo budowlane- lub planowane koszty prac projektowych
oraz planowane koszty robét budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym,  jezeli przedmiotem zamowienia  jest
zaprojektowanie i wykonanie robdét budowlanych w rozumieniu ustawy
Z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,

f) kalkulacje cenowe (w przypadku zaméwien na dostawy lub ustugi), jesli
przedmiotem zamowienia jest zwigzane z rozbiciem na wiele pozycji
sktadowych lub kosztowych,

g) przedmiar robot budowlanych,

h) informacje o podziale zamoéwienia na czesci/dopuszczenie mozliwosci
sktadania ofert czesciowych,

i) informacje ogdlng o przedmiocie zamowienia oraz proponowane warunki
udziatu w postepowaniu,

j)  wzor umowy sprawdzony pod wzgledem formalno - prawnym,

K) kopie zatwierdzonego wniosku o zaangazowanie srodkéw budzetowych.

6) proponowane kryteria oceny ofert, jesli wnioskodawca przewiduje inne oprécz
ceny kryteria (wraz z ich szczegétowym opisem oraz sposobem przyznawania
punktacii).

Whiosek w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
musi by¢ zatwierdzony pod wzgledem merytorycznym przez odpowiedniego
kierownika komorki organizacyjne;.

Zatwierdzony wniosek o wszczecie postepowania przekazywany jest do wiasciwych
pracownikow ds. zamowien publicznych wraz z dokumentacja, o ktérej mowa w ust.
2.

Dokumenty wymienione w ust. 2 stanowig integralng czes$¢ wniosku i winny byc¢
zalgczone w formie papierowej oraz elektronicznej (za wyjagtkiem kosztorysu
inwestorskiego).

Pracownik ds. zamowiehn publicznych proponuje tryb udzielenia zamdwienia
i przedktada wniosek do zatwierdzenia przez odpowiedniego kierownika
Zamawiajgcego lub osobie przez niego upowaznionej.

Po zatwierdzeniu wniosku przez kierownika Zamawiajgcego pracownik ds. zamowien
publicznych, nadaje numer postepowania oraz przeprowadza postepowanie
o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z ustawg Pzp.

9. W terminie 30 dni od wykonania umowy pracownik ds. zaméwieh publicznych

zamieszcza w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o wykonaniu umowy
zgodnie z art. 448 ustawy Pzp. Dane do ogtoszenia o wykonaniu umowy w Biuletynie
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3.

Zamoéwien Publicznych przygotowuje merytoryczna komodrka organizacyjna
i przekazuje niezwiocznie, z uwzglednieniem terminu okreslonego w zdaniu
pierwszym, pracownikowi ds. zamowien publicznych celem przygotowania
ogtoszenia.

Rozdziat VIII
Postanowienia koncowe

§8

Zataczniki stanowigce integralng czes¢ niniejszego Regulaminu:

1) Wniosek o zaangazowanie srodkow budzetowych na rok ......

2) Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci ponizej
kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp/ na ustugi spoteczne o wartosci
ponizej 750.000 euro netto.

3) Wzor zapytania ofertowego do postepowan o udzielenie zamowienia o wartosci
ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp

4) Protokét z przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
o wartosci powyzej 50.000,00 zt netto i nie przekraczajgcej kwoty okreslonej w art.
2 ust.1 pkt. 1 ustawy Pzp

5) Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia o wartosci
szacunkowej powyzej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

6) Wzér Planu Zamowien Publicznych narok ......

Do wszelkich nie uregulowanych kwestii w niniejszym Regulaminie maja

zastosowanie przepisy powszechnie obowigzujgce, a w szczegolnosci:

1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny

2) ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych oraz przepisy
wykonawcze wydane na jej podstawie.
3) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

Wszelkiego rodzaju pisemne wystgpienia, wezwania, oswiadczenia itp. wysytane do

Wykonawcéw lub publikowane w toku postepowan prowadzonych w trybach

okreslonych w Regulaminie oraz w regulowanych w ustawie Pzp podpisuje Kierownik

Zamawiajgcego z zastrzezeniem ust. 4.

W przypadku zamoéwien realizowanych przez Powiat Koscierski, w ktorych

Kierownikiem Zamawiajgcego jest Zarzgd Powiatu Kos$cierskiego, wszelkie czynnosci

oraz decyzje, majgce wptyw na wynik postepowania, dokonywane sg przez Zarzad,

a wszelkiego rodzaju pisemne wystgpienia, wezwania, oswiadczenia itp., bedace

odzwierciedleniem podjetych przez Zarzad rozstrzygnie¢ (np. informacja o wyborze

najkorzystniejszej oferty/uniewaznienie postepowania, odrzucenie oferty, wykluczenie

Wykonawcy itp.), oraz inne pisma kierowane do Wykonawcéw dotyczgce

w szczegolnosci poprawienia oczywistych omytek pisarskich, wezwania do wyjasnien,

zatozenia dokumentow lub uzupetnien lub dokumenty informujgce o faktach, w tym

informacja z otwarcia ofert podpisywane sg przez Staroste Koscierskiego
lub Wicestaroste Koscierskiego w razie nieobecnosci Starosty.

Zarzad Powiatu Koscierskiego moze wyznaczy¢ petnomocnika do przygotowania

i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia zgodnie z art. 37 ust. 2

ustawy Pzp.
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Zalgcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
przez Powiat Koscierski

Znak sprawy: ..........ocoeennnn. Data ...l
(wpisuje komorka organizacyjna)
WNIOSEK
o zaangazowanie srodkéw budzetowych narok ...........

I. KomOrka organizacyjna: ........couvuiieiiiiii i
1. Rodzaj wydatku (opis przedmiotu zamoéwienia)

2. Uzasadnienie WydatKu: ...

3. Szacunkowa wartos¢ wydatku (zamoéwienia) ustalona w dniu: ...
Wynosi:
netto ...l PLN

brutto ...l PLN
wysokos¢ podatku VAT .............. %

KOO CPV o e

(kierownik komorki organizacyjnej)

[I. Tryb zamdwienia publiCZNego: ... ...
Numer rejestru zamowien publiCZNYCh: ... ..o
Zatwierdzit pod wzgledem zgodnosci z Pzp

(data, podpis: pracownik ds. zaméwien publicznych)
[ll. Akceptacja pod wzgledem finansowym:

Dziat. .................. rozdziah...................... §

Zobowigzania wynikajace z ww. wydatku (zaméwienia) mieszcza si¢ w planie
finansowym i harmonogramie wydatkow.
Zatwierdzit pod wzgledem finansowym

(data, podpis i piecze¢ imienna)

IV. Akceptacja kierownika Zamawiajgcego:
Potwierdzam celowos¢ wydatku

(data, podpis i piecze¢ imienna)
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Zakacznik Nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
przez Powiat Koscierski

WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
O WARTOSCI PONIZEJ KWOTY OKRESLONEJ w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy PZP*/
NA USLUGI SPOLECZNE O WARTOSCI PONIZEJ 750.000 euro netto*
*niepotrzebne skresli¢

(nadaje pracownik ds. zam.publ.)
Ponizej wypetnia pracownik komoérki organizacyjnej wnioskujgcej o wszczecie
postepowania
1. Data wniosku: ......cccveveninennnan
2. Wnioskujgca komorka OrganizacCyjNa: ..uueeseveserersssnssssnsesararasassssssssssssasnsasasasanns
3. Przedmiot ZamOWienia: .....ueveiuieiuiieiniir e e

Wymienié zatgczniki do wniosku:

Opis przedmiotu zamoéwienia,
Wz6r umowy, sprawdzony pod wzgledem formalno - prawnym

5. Wartos¢ szacunkowa zamowienia ustalona we wniosku o zaangazowanie srodkéw
budzetowych z dnia ....cccveviiiiiiiiiii, W WYSOKOSCi ....ovvviiiiiiiiieenn, PLN
brutto
Podstawa okreslenia warto$ci szacunkowej zamowienia (wfasciwg podkres$lic):
1) badanie rynku,
2)rzeczywista fgczna warto$¢ kolejnych zaméwien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z
uwzglednieniem zmian iloéci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére
mogty wystgpiC w ciggu 12 miesiecy nastepujgcych od udzielenia pierwszego
zamowienia,
3) kosztorys inwestorski, planowane koszty prac projektowych oraz planowane
koszty robo6t budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
4) inna anizeli ww. podstawa w szczegdlnosci decyzja administracyjna Ilub
postanowienie.

6. Data ustalenia wartosSci Szacunkowej: .......cccvviviiinieieiniiinnen:
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0S0Dba SZACUJgCA: ..uvvuiernrririririirrrr e e e

7. Pozycja z Planu zamowien publicznych: .o
(pozycja / rok planu)

8. Zamowienie nie zostato ujete w planie zamowien: ...,

(uzasadnienie powodu nie ujecia zamowienia w planie)

9. Osoba odpowiedzialna merytorycznie za przygotowanie postepowania i realizacje
010 PP
(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

10. Proponowany termin realizacji zamowienia: .................c...e...
11. Dane niezbedne do opracowania Zaproszenia/ogtoszenia:

1) zamowienie nie bedzie podzielone na czesci/ bedzie podzielone na nastepujace
CZES I . i

2) o udzielenie zamowienia ubiega¢ sie mogg wykonawcy, kiorzy spetniajg nizej
wymienione warunki (nalezy wskazac¢ warunki udziatu w postepowaniu, o ile wnioskujgcy
przewiduje okreslenie takich warunkow)

3) z postepowania zostang wykluczeni wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie nizej wymienionych (jezeli wnioskujgcy okresla nalezy wskazac¢ podstawy
wykluczenia Wykonawcéw, o ile wnioskujgcy takie przewiduje)

12. Propozycja kryteribw oceny ofert (np. cena, termin realizacji, termin pfatnosci,
gwarancja, itp.)

Kryterium Nr 1 - cenazwagg ...... %
Kryterium Nr2- ... zwagq ....... %
Kryterium Nr3- ... zwagg ...... %

13. Czynnos¢ wyboru wykonawcy (dotyczy zamoéwien o ktérych mowa w § 5
Regulaminu) nalezy przeprowadzi¢ w nastepujgcej formie/ formach*:
2) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
3) poprzez przekazanie zapytania ofertowego za posrednictwem poczty lub Srodkow
komunikacji elektronicznej do nastepujgcych potencjalnych Wykonawcow (podac
co najmniej 3):
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14. Informacje dodatkowe:

(podpis pracownika komérki organizacyjnej (podpis bezposredniego przetozonego pracownika organizacyjnej wnioskujgcej
o realizacje zamodwienia) komorki organizacyjnej wnioskujacej o realizacje zamoéwienia)

Ponizej wypelnia pracownik ds. zaméwien publicznych
15. Data otrzymania wniosku: ...
16. Proponowany tryb zamoéwienia publicznego: ...........ccooiiiiiiiiii
podstawa prawna

17. Proponowany sktad Komisji Przetargowej i oznaczenie funkcji jej cztonkéw (wypetnic
w przypadku powofania):

(podpis pracownika ds. zaméwien publicznych)

Ponizej wypetnia Kierownik Zamawiajgcego

Koscierzyna, dnia ........................ Zatwierdzam do realizacji*

(podpis kierownika Zamawiajgcego)

Nie wyrazam zgody na przeprowadzenie ww. zaméwienia publicznego*

(podpis kierownika Zamawiajgcego)
* wybraé odpowiednio

15
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Zalgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
przez Powiat Koscierski

SPORZADZA PRACOWNIK DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

NUMEr POSIEPOWANIA ..uiviiiii i e et

(nadaje pracownik ds. zamoéwien publicznych) (miejscowosc i data)

ZAPYTANIE OFERTOWE
Postepowanie o udzielenie zaméwienia o wartosci ponizej kwoty okreslonej
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019)
oraz na podstawie § 5 Regulaminu

L ZamMaAaWI gCY . ..o

Adres do korespondenciji:

faks oo sadres e-mail ..o,
Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na (podaé nazwe przedmiotu zaméwienia)

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Specyfika gtéwnych wymagan
a)
b)
c)

2. Wzoér umowy ( istotne postanowienia umowy) stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
zaproszenia ofertowego.

3. Przedmiot zamdwienia opisany zostat wg. nastepujgcych kodéw CPV -

4. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.
5. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminy sktadania ofert.

lll. Warunki udziatu w postepowaniu / podstawy wykluczania (uzupetnié o ile
dotyczy):

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca spetniat nastepujgce warunki....
Zamawiajacy wykluczy Wykonawce ktory ......

IV. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:
1. Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujgce dokumenty:

16
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1) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wg.
zatgczonego wzoru formularza ofertowego,

2) inne dokumenty, ktére zdaniem Zamawiajgcego bedg niezbedne do oceny
oferty (wymienic jakie juz w konkretnym zaproszeniu).
2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim

V. Zastosowane kryteria ocen oraz sposo6b obliczania ceny.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy moga przekazywaé pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczna.

Vil. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie
z Wykonawcami

1. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania w jest Pani/Pan ............cccooooiiiiiiiiiiiiieeceee e,

2. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkow
zawartych w niniejszym zaproszeniu w godzinach pracy Zamawiajgcego {j.:

VIIl. Miejsce skladania ofert
Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego tj.:
w zamknietej kopercie z dopiskiem
» Podac nazwe/tytut zamoéwienia”
NIE OTWIERAC PRZED

lub:

- przestaé faksemnanr ...........cooooiii ,

- przesta¢ drogg elektroniczng adres e-mail ..o
w terminiedodnia ...............ooee. , godz..........

Uwagqga! Forme sktadania ofert nalezy dookresli¢ kazdorazowo sporzadzajac
zapytanie ofertowe

IX. Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zalgczonym formularzu cenowo - ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene ofertowg
netto, wartosc podatku VAT oraz cene ofertowag brutto
za wykonanie / udzielenie zamowienia.

2. Warto$¢ cenowg nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku oraz stownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg odbywaé sie bedg w
ztotych polskich.

17
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. Informacje o formalnosciach

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia o wyniku
postepowania.

. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia

o0 wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,

Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom srodki ochrony
prawnej okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamdéwien publicznych tj. odwofanie,
skarga.

Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku
zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowo-cenowy- zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

2. Wz6ér umowy - zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

ZATWIERDZAM

(podpis kierownika Zamawiajgcego)

18
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Zatacznik Nr 4
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
przez Powiat Koscierski

SPORZADZA PRACOWNIK ds. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Nrpostepowania ...............
(miejscowosé, data)

PROTOKOL
z przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci powyzej 50.000,00 zt netto i nie przekraczajgcej kwoty okreslonej
w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp

Dotyczy: wskazac¢ nazwe postepowania

1. Rodzaj zamdéwienia publicznego:*
1) ustuga,
2) dostawa,

3) robota budowlana.

2. Zastosowano nastepujgce kryteria oceny ofert:

1) Kryterium nr 1 - cena z waga- ..... %
2) Kryteriumnr 2 -......... zwaga- .....%
3) Kryteriumnr3 - ......... zwagg-...... %

3. Procedure przeprowadzono w formie:*
1) faksu,
2) pisemnie (poczta/kurier),
3) elektronicznie,
)

A)innaforma: ......ccovvviiiiii...

4. Zaproszenie do sktadania ofert zamieszczono na stronie w BIP Zamawiajgcego

W dNiU: o,

5. Zaproszenie do sktadania ofert wystano do nizej wymienionych wykonawcow:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Data wystania zaproszenia

19
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6. Wykaz Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty:

Wartos¢ oferty
N;m:ter Nazwa i adres Wykonawcy Wartos¢ netto Wartos¢ brutto
oterly PLN (bez VAT) PLN
7. Liczba punktéw uzyskanych wskutek oceny ofert:
Numer Liczba punktéw w kazdym kryterium: taczna liczba otrzymanych
oferty Punkty w Kryterium nr 1+ Punkty w punktéw -max.100 pkt.
Kryterium nr 2+ Punkty w Kryterium nr 3, .....
8. Jako najkorzystniejsza zostata wybrana oferta ztozona przez:
9 Uzasadnienie wyboru:
10. Przewidywany termin podpisania umowy z wybranym
WYKonaweg: .......cccoovveviniieiiiinnns

(podpis sporzgdzajgcego protokot)

*wiasciwe podkresli¢
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Zatacznik Nr 5

do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych

przez Powiat Koscierski

WNIOSEK ,
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

O WARTOSCI POWYZEJ KWOTY OKRESLONEJ
w art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy PZP

(nadaje pracownik ds. zam. publ.)

Ponizej wypetnia pracownik komoérki organizacyjnej wnioskujacej o wszczecie

postepowania
I = 1= TRV g0 L] (N
2. Wnioskujgca komorka OrganizacCyjNa: ...e.evevecerueeseserererasrisarasssssssnnsnssmnssrnsnsasnsans
3.Przedmiot ZamOWIENIa: ....ueiiiiiiiiiir i s

(wersja opisowa przedmiotu + dokumentacja, o ktérej mowa w § 7 ust. 2 Regulaminu,
stanowig zatgczniki do wniosku)

Wymieni¢ zataczniki do wniosku:

5. Wartos¢ szacunkowa zamowienia ustalona we wniosku o zaangazowanie srodkéw
budzetowych

ZdNia e W WYSOKOSCI ....vvneeiiiiiiiienn, PLN brutto

Podstawa okreslenia wartosci szacunkowej zamowienia* (wtasciwg podkreslic):
1) badanie rynku,
2) rzeczywista fgczna wartosC¢ kolejnych zamowien tego samego rodzaju,
udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku

budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub warto$ci zamawianych ustug
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lub dostaw, ktére mogty wystgpic w ciggu 12 miesiecy nastepujgcych od
udzielenia pierwszego zaméwienia,
3) kosztorys inwestorski, planowane koszty prac projektowych oraz planowane
koszty robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
4) inna anizeli ww. podstawa w szczegolnosci decyzja administracyjna lub
postanowienie.

6. Data ustalenia wartosci szacunkowej: .....ccccveviiviriiiiiciicrcnvenen,
0SO0DA SZACUJGCA: .eueruernrnrerieiirrrar s s e neae
7. Pozycja z Planu zamdwien publicznych: e

(pozycja / rok planu)

8. Zamowienie nie zostato ujete w planie zamowien: ...,
(uzasadnienie powodu nie ujecia zamdwienia w planie)

9. Osoba odpowiedzialna merytorycznie za przygotowanie postepowania i realizacje
0] .40 1 S
(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

10. Proponowany termin realizacji zamowienia: .......ccvveviverarnnns

11. Dane niezbedne do opracowania SWZ:

1) zamowienie nie bedzie podzielone na czesci/ bedzie podzielone na nastepujgce
czesci*:

2) Okreslenie warunkow Wykonawcom ubiegajgcym sie o zamdwienie (tj. o udzielenie
zamoéwienia ubiegac sie mogg wykonawcy, ktérzy spetniajg nizej wymienione warunki):

12. Propozycja kryteriow oceny ofert (np. cena, termin realizacji, termin ptatnosci,
gwarancja, itp.)

Kryterium Nr 1 - cena z wagg 60 %

Kryterium Nr2- ... zwagg ....... %
Kryterium Nr3- ... zwagg ...... %
13. Okreslenie wysokosci wadium: ...................... %

(do 3% wartosci szacunkowej Zamawiajgcego)
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14. Okreslenie wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania
UMOWY .eieiiieieeiiieeieeneeenn %
(do 5% wartosci umowy z Wykonawcg)

(podpis pracownika komorki organizacyjnej (podpis bezposredniego przetozonego pracownika organizacyjnej
whnioskujacej o realizacje zamoéwienia) komorki organizacyjnej wnioskujacej o realizacje zaméwienia)

Ponizej wypelnia pracownik ds. zaméwien publicznych
15. Data otrzymania wniosku: ..............cooiiiiiiiii

16. Proponowany tryb zamdwienia publicznego: ...........cooeiiiiiiiiiii
podstawa prawna z ustawy PZP

18. Osoba prowadzgca zamoéwienie publiczne: ...

(podpis pracownika ds. zamowienh publicznych)

Ponizej wypetnia Kierownik Zamawiajgcego
Koécierzyna, dnia ....................... Zatwierdzam do realizacji*
(podpis kierownika Zamawiajgcego)

Nie wyrazam zgody na przeprowadzenie ww. zamdéwienia publicznego*

(podpis kierownika Zamawiajgcego)

* wybra¢ odpowiednio
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(pieczeé nagtéwkowa )*

Plan zaméwien publicznych na rok ....

Zafgcznik nr 6
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
przez Powiat Koscierski

Przewidywany

zar?\%(\fvziztia termin . Proponowany iy R ch_zna wart_os’¢ Proponowany tryb
Pozycja . o Ustuga / rozpoczecia termin Wartos¢ zamoéwienia | w planie przeW|dZ|ana Udz',el‘?n"'?‘
w planie Nazwa zadania / zaméwienia Dostawa/ procgdury o] realizacji (netto / brutto PLN) dla danqgc_) ro_dzaju zaméwienia
Robota udzielenie zamoéwienia Zzamowienia: publicznego:
budowlana zamowienia
publicznego

(sporzadzit: piecze¢, podpis i data)*

* UWAGA!

(zatwierdzit: data, podpis i pieczec)*

-Plan zamoéwien publicznych dla komorki organizacyjnej Starostwa lub jednostki organizacyjnej podpisuja: jako osoba sporzadzajgca- pracownik komorki
organizacyjnej, jako osoba -zatwierdzajgca kierownik komorki organizacyjnej.
-Plan zaméwien publicznych dla cafego Starostwa lub cafej jednostki organizacyjnej podpisuja: jako osoba sporzadzajgca- pracownik ds. zaméwien publicznych,
jako osoba -zatwierdzajgca kierownik Zamawiajgcego.
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Uzasadnienie

Przez niniejsza uchwale wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych przez Powiat
Koscierski. Regulamin zostal opracowany na gruncie poprzednio obowiazujgcego regulaminu, jak rowniez
wypracowanej na jego podstawie praktyki stosowania.

Na gruncie obecnie obowiazujgcej ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych
ustawodawca wskazal, iz ustawe¢ stosuje si¢ do udzielania zamowien klasycznych oraz organizowania
konkursow, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130.000 zt, przez zamawiajacych publicznych.

Regulamin okresla wewngtrzne zasady postepowania przy wydatkowaniu przez komorki organizacyjne
Starostwa Powiatowego w KoScierzynie oraz jednostki organizacyjne Powiatu Koscierskiego srodkow
publicznych okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych i ponizej kwoty netto
130.000 zt.

Majac powyzsze na uwadze podjecie uchwaty uwaza si¢ za uzasadnione.
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