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ST Powiatowy Urzad Pracy w Koscierzynie

Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 13/2024 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Koscierzynie z dnia 7 marca 2024 r.

Zasady przyznawania bezrobotnym i innym
osobom uprawnionym srodkéw z Funduszu Pracy
na podjecie dziatalnosci gospodarczej

Starosta/Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy (PUP) jako organ wtasciwy do
dysponowania srodkami Funduszu Pracy zobowigzany jest do gospodarowania
Srodkami publicznymi z zachowaniem m.in.: zasad celowego i oszczednego
wydatkowania $srodkéw publicznych, optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych
osiggnieciu zatozonych celéw, uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

Stowniczek pojec¢

llekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

1.

przecietnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumiec przecietne
wynagrodzenie w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego
miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtdéwnego Urzedu Statystycznego

w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”, na
podstawie art. 20 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1251 ze zm.),

bezrobotnym — oznacza to osobe spetniajgcg przestanki art. 2 ust. 1 pkt. 2
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2023 r., poz. 735 ze zm.),

absolwencie centrum integracji spotecznej (absolwent CIS) — oznacza to
osobe, ktéra przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy uczestniczyta w zajeciach

w centrum integracji spotecznej i otrzymata zaswiadczenie, o ktorym mowa

w art. 13 ust. 5a ustawy o zatrudnieniu socjalnym; osoba ta jest absolwentem
centrum integracji spotecznej przez okres 6 miesiecy od dnia zakonczenia zaje¢
w centrum integracji spotecznej,

absolwencie klubu integracji spotecznej (absolwent KIS) — oznacza to osobe,
ktdra uczestniczyta w klubie integracji spotecznej przez okres nie krotszy niz

6 miesiecy, posiada wazne zaswiadczenie, o ktérym mowa w art. 18 ust. 5a
ustawy o zatrudnieniu socjalnym, oraz zrealizowata postanowienia kontraktu
socjalnego,

opiekunie — oznacza to poszukujgcego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu
lub niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby
niepetnosprawnej, z wylgczeniem opiekuna osoby niepetnosprawne;j
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pobierajgcego swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na
podstawie przepisow o swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na
podstawie przepisow o ustaleniu i wyptacie zasitkéw dla opiekunéw. Opiekunem
osoby niepetnosprawnej moze by¢ wytgcznie cztonek rodziny!, w rozumieniu
art. 3 ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za
zyciem” (Dz. U. z 2023 r. poz. 1923), opiekujacy sie dzieckiem z orzeczeniem

0 niepetnosprawnosci tgcznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub
dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong
mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego wspotudziatu na
co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji lub
osobg niepetnosprawng ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci,

6. pomocy de minimis —w rozumieniu art. 3 Rozporzgdzen Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE
L 352 z 24.12.2013, str. 1 ze zm.) oznacza pomoc przyznang temu samemu
podmiotowi gospodarczemu w okresie 3 lat podatkowych (lata obrotowe
stosowane przez przedsiebiorstwo w danym panstwie cztonkowskim), ktora
tacznie z pomocg udzielong na podstawie wniosku nie przekroczy rownowartosci
200.000 EUR, w stosunku do podmiotu prowadzgcego dziatalno$¢ zarobkowag
w zakresie drogowego transportu towaréw 100.000 EUR. Wartos¢ pomocy jest
wartoscig brutto, tzn. nie uwzglednia potrgcen z tytutu podatkéw ani innych optat.
Putap ten stosuje sie bez wzgledu na forme i cel pomocy, a takze bez wzgledu
na to czy pomoc przyznana przez panstwo cztonkowskie jest w cato$ci lub
czesciowo finansowana z zasobow Unii.

ll. Postanowienia ogdlne

1. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy dziatajgcy w imieniu Starosty KoScierskiego
moze ze $srodkdéw Funduszu Pracy przyznac bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub opiekunowi jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, w tym polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego
Z miejscami integracyjnymi lub polegajgcej na Swiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych (zwane dalej dotacjg), w tym na
pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych
z podjeciem dziatalnosci, jednak nie wyzszej niz 6-krotno$¢ przecietnego
wynagrodzenia.

2. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zamierzajgcy podjgc
dziatalno$¢ gospodarczg, w tym polegajgcg na prowadzeniu ztobka lub klubu

' Cztonek rodziny, oznacza to odpowiednio: matzonkéw, rodzicow dziecka w fazie
prenatalnej, rodzicow dziecka, opiekuna faktycznego dziecka, przez ktérego rozumie
sie osobe faktycznie opiekujgcy sie dzieckiem, jezeli wystgpita z wnioskiem do sgdu
opiekunczego o przysposobienie dziecka, a takze pozostajgce na ich utrzymaniu
dzieci.
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10.

dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajgca na swiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych moze ztozy¢ do starosty
wiasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu, albo ze wzgledu na
miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wniosek o przyznanie ze
srodkow Funduszu Pracy jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarcze.

W zaleznosci od posiadanych srodkow lub realizowanych projektow wnioski
moga by¢ przyjmowane w ramach réznych procedur, w szczegolnosci:

e w procedurze ciggtej przy zastosowaniu systemu oceny punktowej,
e w procedurze cyklicznej przy zastosowaniu systemu oceny punktowe;,

Ztozone wnioski sg wstepnie oceniane przez pracownikéw Dziatu Instrumentow
i Programow Rynku Pracy pod wzgledem formalnym (zgodnie z kartg oceny
formalnej, stanowigcej zatgcznik do ogtoszenia o naborze wnioskéw).

Whioski nie budzgce zastrzezen pod wzgledem formalnym opiniuje komisja w co
najmniej 3 - osobowym skfadzie na podstawie przyjetych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Koscierzynie kryteriow oraz karty oceny merytorycznej —
stanowigcej zatgcznik do ogtoszenia o naborze wnioskow.

Sktad komisji, jej zadania i tryb pracy reguluje wtasciwe Zarzgdzenie Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w KosScierzynie.

Prace Komisji sg oparte na zasadach: jawnosci, réwnego traktowania
bezrobotnych wnioskujgcych o dotacje, bezstronnosci i pisemnosci
postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wiedzg
i doswiadczeniem oséb wchodzgcych w sktad Komisji.

Po zapoznaniu sie z opinig Komisji Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Koscierzynie podejmuje ostateczng decyzje w sprawie akceptacji lub odmowy
udzielenia dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Dyrektor Urzedu
powiadamia bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
ubiegajgcego sie o jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej
w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku,
tj. wypetnionego, zawierajgcego wszystkie strony, podpisanego przez
wnioskodawce, z zatgczonymi niezbednymi zatgcznikami.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Urzedu majgc na wzgledzie
indywidualny cel i realne potrzeby wnioskujgcego o przyznanie jednorazowych
Srodkow moze:
1) rozpatrzy¢é wniosek pozytywnie i przyznac dotacje w kwocie i zgodnie
z zatozeniami przedstawionymi przez wnioskodawce (w granicach
okreslonych przepisami),
2) przyznac¢ dotacje w wysokosci nizszej niz wnioskowana lub na innych
warunkach niz we wniosku zastrzegajgc sobie prawo do nie
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11.

12.

13.

14.

zakwalifikowania do dofinansowania zaproponowanych przez wnioskodawce
zakupow ze srodkow dotacii,

3) rozpatrzy¢ wniosek negatywnie.

Jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej sg udzielane na
podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej pomiedzy Starostg Koscierskim,
z upowaznienia ktorego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy

w Koscierzynie a bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub
opiekunem, okreslajgcej szczegotowe warunki udzielenia dotaciji.

Przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi,
jednorazowo $rodki z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

w tym polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi lub polegajacej na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych, stanowig pomoc de minimis, w rozumieniu przepisow
Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1 ze zm.) i sg
udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

Przyznana pomoc nie moze by¢ wykorzystana m.in. na nabycie pojazdow
przeznaczonych do transportu drogowego towarow.

W sprawach przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

w tym polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi lub polegajacej na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych majg zastosowanie w szczegdélnosci przepisy

i postanowienia:

e ustawy z dnia 20.04.2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2023 r., poz. 735 ze zm.),

¢ Kodeksu Cywilnego,
o Kodeksu Postepowania Cywilnego,

¢ Rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca
2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 243),

e Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1
ze zm.),

¢ Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis
(Dz.U. z 2024 r. poz. 40),
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15.

e wynikajgce z niniejszych ,Zasad przyznawania bezrobotnemu i innym osobom
uprawnionym srodkéw z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosSci
gospodarczej”,

e ustawy z dnia 06.03.2018 r. prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2024 r., poz.
236),

e ustawy z dnia 06.03.2018 r. o Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i Punkcie Informac;ji dla Przedsiebiorcy (Dz.U. z 2022 r.,
poz. 541),

e ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. 0 zarzgdzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem
osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw
(Dz.U. 22021 r., poz. 170),

e ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej (Dz. U. z 2023 r., poz. 702).

Dyrektor Urzedu Pracy dziatajgcy z upowaznienia Starosty w uzasadnionych
przypadkach, ktore nie stojg w sprzecznos$ci z obowigzujgcymi przepisami

w zakresie przyznawania jednorazowych srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, moze odstgpi¢ od stosowania ww. zasad.

Kryteria przyznawania dotacji

Komisja rozpatrujgc i opiniujgc wniosek bierze pod uwage w szczegdlnosci
nastepujgce kryteria (wykorzystujgc w tym celu karte oceny merytorycznej):

1.

Preferowane obszary dziatalnoSci gospodarcze;j:

e dziatalnos$¢ produkcyjna lub z przewagqg dziatalnosci produkcyjnej,

¢ tradycyjne ustugi rzemieslnicze oraz ustugi deficytowe (np.: szewstwo,
krawiectwo, itp.).

Preferowane grupy ryzyka osob bezrobotnych (mogg sie zmienia¢ w zaleznosci

od naboru i zrodfa finansowania):

e dtugotrwale bezrobotni,

e kobiety,

e 0soby niepetnosprawne,

e mieszkancy wsi.

Planowana lokalizacja - dziatalno$¢ gospodarcza, ktérej siedziba lub miejsce

statego wykonywania znajduje sie na terenie Miasta Koscierzyna i powiatu

koscierskiego, co najmniej przez okres trwania umowy zawartej z PUP (kryterium
preferencyjne).

Ekonomiczna optacalnos¢ przedsiewziecia na podstawie analizy wniosku, wizji
lokalnej oraz ewentualnych wyjasnien wnioskodawcy.
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IV.

Stopien przygotowania planowanego przedsiewziecia:

e udziat srodkéw wtasnych,

e udziat srodkoéw z innych zrédet (poza Funduszem Pracy) np. kredyty,
pozyczki,

o mozliwos¢ uzytkowania nieruchomosci lub lokali dla celéw dziatalnosci
gospodarczej,

e posiadane przez wnioskodawce uprawnienia i umiejetnosci potrzebne do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej (wyksztatcenie,
doswiadczenie zawodowe, posiadane uprawnienia, ukornczone szkolenia),

e celowos¢ wykorzystania wnioskowanych srodkow dotacji — (zakupiony sprzet,
srodki trwate, materiaty itd. zostang wykorzystane na potrzeby i w celu
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, winny by¢ przechowywane
w siedzibie firmy lub w miejscu prowadzenia dziatalno$ci wskazanym we
wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej),

e posiadane pozwolenia, koncesje, umowy przedwstepne, deklaracje, itd.,

e szczegobtowe rozpoznanie przysziego rynku zbytu dla produktéw lub ustug,
e jakos$¢ merytoryczna przedstawionego planu finansowego.

Srodki dotacji udzielane sg w szczegdlnosci na zakup $rodkéw trwatych,

urzgdzen, maszyn, materiatéw, towaréw — na tzw. pierwsze wyposazenie, ustug
i materiatow reklamowych.

Realnos¢ zabezpieczenia zwrotu dotacji w przypadku naruszenia warunkow
umowy.

Pozytywna ocena na podstawie wizji lokalnej w miejscu proponowanym do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (w przypadku dokonania wizji lokalnej).
Predyspozycje osobowe bezrobotnego w oparciu m. in. o:

e zapisy w karcie rejestracyjnej,

e zapisy we wniosku o dotacje,

e rozmowe z wnioskodawca.

Wylaczenia podmiotowe

Z ubiegajgcych sie o dotacje wytgcza sie bezrobotnych, u ktérych wystgpi
co najmniej jedna z nizej wymienionych przestanek:
1) ktorzy w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia
whniosku:
e odmowili bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej
pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zwanej dalej
ustawa, oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja
i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ww. ustawy,
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e z wtasnej winy przerwali szkolenie, staz, realizacje indywidualnego planu
dziatania, udziat w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja
i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ww. ustawy, wykonywanie prac
spotecznie uzytecznych lub inng forme pomocy okreslong w ustawie,

e po skierowaniu nie podjeli szkolenia, przygotowania zawodowego
dorostych, stazu, prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie,

ktérzy korzystali z bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych
bezzwrotnych srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej
lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do spoétdzielni socjalnej,

ktorzy ztozyli wniosek do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub
przyznania jednorazowo srodkow na zatozenie lub przystgpienie do
spotdzielni socjalnej,

ktérzy zamierzajg prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg krécej niz 12 miesiecy
(w tym dziatalno$¢ sezonowsq),

ktérzy zamierzajg prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg wytgcznie poza
granicami kraju,

ktérzy zamierzajg prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg w formie spotek
osobowych i handlowych,

ktérzy zamierzajg podjgc¢ zatrudnienie (stosunek pracy, stosunek stuzbowy,
umowa o prace naktadczg) w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej,

ktorzy zamierzajg w okresie 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, liczac od dnia jej rozpoczecia, zawiesi¢ jej wykonywanie
tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

ktérzy zamierzajg prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie:

a) handlu artykutami alkoholowymi wysokoprocentowymi w porze nocnej,
b) handlu bezposredniego w ramach tzw. network marketingu,

c) ustug wrozbiarskich i ezoterycznych,

d) ustug medycyny alternatywnej, niekonwencjonalnej, naturalne;j
i naturoterapii,

e) ustug typu agenciji towarzyskich/zwigzanych z branzg erotyczna,
f)  produkcji lub obrotu bronig,

10) ktdrzy zamierzajg prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg planowang jako

przewazajgcg (dominujgcg) w zakresie:
a) handlu obwoznego, akwizyciji,

b) ustug fryzjerskich, kosmetycznych, wizazu i stylizacji paznokci
Swiadczonych wylgcznie bezposrednio u klienta,
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11) ktérzy zamierzajg prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg tego samego rodzaju
co inny cztonek gospodarstwa domowego,

12) ktérzy nie spetniajg warunkow, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu Komisiji
(UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1 ze zm.),

13) ktérzy ubiegajg sie 0 pomoc na zakup pojazdu przeznaczonego do
transportu drogowego towaréw, w ramach wykonywania dziatalnosci
zarobkowej w zakresie transportu drogowego towaréw,

14) ktérzy zamierzajg prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg w sektorach:
a) w sektorze rybotéwstwa i akwakultury,

b) w dziedzinie produkcji podstawowej produktéw rolnych wymienionych
w zatgczniku | do Traktatu,

Cc) w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych
wymienionych w zatgczniku | do Traktatu, gdy:

¢ wysokos¢ pomocy ustalona jest na podstawie ceny lub ilosci takich
produktow zakupionych od producentow surowcow lub
wprowadzanych na rynek przez podmioty gospodarcze objete
pomoca;

e przyznanie pomocy zalezy od faktu jej przekazania w czesci lub
w catosci producentom podstawowym;

d) w zakresie wywozu do panstw trzecich lub panstw czionkowskich, tzn.
pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktow,
tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami
biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej;

e) uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towaréw krajowych
w stosunku do towaréw sprowadzanych z zagranicy;

15) ktérzy nie spetniajg warunkoéw dotyczgcych samozatrudnienia okreslonych
w art. 5a pkt. 6 oraz art. 5b ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 226 ze zm.),

16) ktorzy prowadzili dziatalno$¢ gospodarczg w okresie 12 miesiecy
poprzedzajgcych ztozenie wniosku o przyznanie dotacji, z zastrzezeniem
pkt. 18,

17) ktérzy posiadajg lub posiadali wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j
i nie ztozyli oswiadczenia o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu
przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy
bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku,

18) ktorzy zakonczyli prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie
obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii,
ogtoszonego z powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego stanu,
w okresie krétszym niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien
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V.

ztozenia wniosku o dofinansowanie a symbol i przedmiot planowanej
dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na
poziomie podklasy jest tozsamy z dziatalnoscig zakonczona,

19) ktérzy ztozyli wniosek o wpis do rejestru CEIDG albo po ztozeniu wniosku
0 Wpis:
e zgtosili do rejestru CEIDG wniosek o zawieszeniu wykonywania
dziatalnosci gospodarczej, albo

e nie uptynat jeszcze okres do, okreslonego we wniosku o wpis do rejestru
CEIDG, dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej,

20) ktorzy nie spetniajg warunkéw okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy
z dnia 20.04.2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U.z 2023 r. poz. 735 ze zm.),

21) ktérzy byli karani w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za
przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks Karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17),

22) ktorzy nie ztozyli kompletnego i prawidtowo sporzgdzonego wniosku.

Z ubiegajgcych sie o dotacje wytgcza sie opiekundw, u ktorych wystgpi co
najmniej jedna z przestanek okreslonych w ust. 1 pkt. 2 — 151 21 — 22, a takze
ktdrzy w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia
wniosku przerwali z wtasnej winy szkolenie, staz, prace interwencyjne, studia
podyplomowe, przygotowanie zawodowe dorostych.

Z ubiegajgcych sie o dotacje wytgcza sie absolwentéw CIS, absolwentow KIS,
u ktérych wystgpi co najmniej jedna z przestanek okreslonych w ust. 1
pkt. 2 — 22.

Wylaczenia przedmiotowe

Dotacja nie moze by¢ udzielona m. in. na:

1)

2)

3)

optaty skarbowe, administracyjne, podatki, koncesje, zezwolenia, licencje,
udziaty wnoszone do spétek, zakup akcji, obligacji i innych instrumentow
finansowych (np. polis),

zakup samochoddw osobowych, z wyjgtkiem samochoddw przeznaczonych do
szkot nauki jazdy oraz ustug swiadczonych w zakresie krajowego transportu
0s6b taksdowkami,

zakup pojazddéw przeznaczonych do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j
w zakresie transportu drogowego towaréw,

zakup samochodow ciezarowych z tzw. ,kratkg” tj. samochodow bez skrzyni
tadunkowych (np.: samochodoéw typu sedan, hatchback, kombi, mini-van - 5-
osobowy z kratkg),

zakup kasy fiskalnej,
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6) pokrycie kosztéw zwigzanych z biezgcg dziatalnoscig gospodarczg (np.: czynsz,
wynagrodzenia wraz z pochodnymi, sktadki na ubezpieczenia spoteczne, telefon,
media itp.),

7) opfaty zwigzane z opfatg za ustugi transportu oraz przesyiki dotyczace
dokonanych zakupow w ramach srodkéw dotacji,

8) finansowanie szkolen,

9) zakup uzywanego wyposazenia (sprzetu) biurowego, w tym sprzetu
komputerowego,

10) zakup uzywanych maszyn, urzgdzen, sprzetu, rzeczy o wartosci ponizej
5.000,00 zt — zakup uzywanych maszyn, urzgdzen, sprzetu, rzeczy jest
dopuszczalny w szczegolnosci od podmiotow gospodarczych tzn. od oséb
fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, spofek, itp., jak rowniez od
0s6b fizycznych, jednak tylko pod pewnymi warunkami. W uzasadnionych
przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ zakupu uzywanych maszyn, urzgdzen,
sprzetu, rzeczy od oso6b fizycznych na podstawie umowy kupna-sprzedazy pod
warunkiem dotgczenia do rozliczenia dodatkowo dokumentu potwierdzajgcego
zrodto ich pochodzenia (dowdd nabycia maszyn, urzadzen, sprzetu, rzeczy przez
obecnego sprzedajgcego) i/lub wycene rzeczoznawcy (koszt wyceny
rzeczoznawcy ponosi wnioskodawca). Urzad zastrzega sobie mozliwo$¢
zakwestionowania zasadnosci zakupionych uzywanych maszyn, urzadzen,
sprzetu, rzeczy i zadania ztozenia niezbednych wyjasnien i dodatkowych
dokumentow. Ostateczna decyzja w sprawie uznania kwalifikowalno$ci ww.
wydatkow nalezy do Dyrektora PUP.

11) koszty remontdw i adaptacji w lokalach nie bedacych wlasnoscig wnioskodawcy,
z wylgczeniem obszarow dziatalnosci, o ktorych mowa w czesci Il Kryteria
przyznawania dotacji ust. 1 Preferowane obszary dziatalno$ci gospodarczej,

12) remont lokalu mieszkalnego lub wyodrebnionej czesci lokalu mieszkalnego, jesli
dziatalnos¢ bedzie prowadzona w tym lokalu lub czesci lokalu (np. 1 pokoju),

13) zakup rzeczy lub ustug od 0s6b w stosunku do bezrobotnych bedgcych:
maitzonkami, zstepnymi (dzieci, wnuki), wstepnymi (rodzice, dziadkowie,
pradziadkowie), pasierbami, zieciami, synowymi, ojczymami, macochami,
tesciami, rodzenstwem i matzonkami rodzenstwa; za rodzicow uwaza sie
réwniez przysposabiajgcych, a za zstepnych takze przysposobionych i ich
zstepnych.

Powyzsza lista wytgczen z dotacji nie jest zamknieta i w ramach poszczegolnych

wnioskow Starosta (Urzad Pracy) moze wytgczy¢ z dotacji proponowane ze srodkow

Funduszu Pracy wydatki nie mieszczgce sie w powyzszym katalogu wytgczen
przedmiotowych.
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VI. Umowa w sprawie przyznania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej

Podstawg udzielenia dotacji jest umowa zawarta pomiedzy Starostg Koscierskim,

z upowaznienia ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Koscierzynie
a bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem ubiegajgcym sie
o dotacje.

1.  Umowe zawiera sie pod rygorem niewaznosci na pismie. Zawarcie umowy
nastepuje w drodze zgodnego oswiadczenia woli obu stron wyrazonego
ztozeniem podpisow.

2. Umowa obejmuje postanowienia dotyczgce w szczegdlnosci:

e zasad wyptaty dotacji oraz zabezpieczenia jej zwrotu w przypadku naruszenia
warunkéw umowy,

e zasad udokumentowania i rozliczania wydatkdéw zgodnie z przeznaczeniem
srodkow otrzymanych przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna (ztozenie w terminie wniosku o rozliczenie srodkéw wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi realizacje catosci zakupdéw zgodnie ze
szczegotowg specyfikacjg i harmonogramem wydatkéw w ramach
otrzymanych srodkéw dotaciji tj.: faktury VAT, rachunki i umowy kupna-
sprzedazy z adnotacjg ,zaptacono / zaptacono gotéwkg” i/lub zatgczone do
nich potwierdzenia dokonania zapfaty (np.: w przypadku ptatnosci w formie
przelewu lub za pobraniem). W przypadku zakupu uzywanych maszyn,
urzgdzen, sprzetu, rzeczy na podstawie umowy kupna-sprzedazy
(z zastrzezeniem czesci V, pkt. 9) nalezy dotgczy¢ do rozliczenia te umowe
potwierdzong przez Urzad Skarbowy, tzn. kopie dokumentu stwierdzajgcego
odprowadzenie podatku od czynnosci cywilno-prawnych - PCC-3 wraz
z dowodem zaptaty podatku lub zaswiadczeniem z US o zwolnieniu z tego
podatku. W przypadku uzywanych maszyn, urzgdzen, sprzetu, rzeczy
zakupionych od oséb fizycznych na podstawie umowy kupna-sprzedazy
nalezy dodatkowo dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce zrédto ich
pochodzenia (dowod nabycia maszyn, urzadzen, sprzetu, rzeczy przez
obecnego sprzedajgcego) i/lub wycene rzeczoznawcy (koszt wyceny
rzeczoznawcy ponosi wnioskodawca). Do faktury / rachunku / umowy kupna-
sprzedazy za zakupione uzywane maszyny, urzadzenia, sprzet, rzeczy
dodatkowo nalezy dotgczy¢ oswiadczenie sprzedawcy, ze sg one jego
wiasnoscig i nie pochodzg z kradziezy, nie zostaty zakupione
z wykorzystaniem srodkow dotacji krajowych lub funduszy Unii Europejskiej
oraz oswiadczeniem kupujgcego, ze ich cena na dzien zakupu nie odbiega
znaczgco od ich wartosci rynkowej. Przy zakupie srodka transportu
dodatkowo nalezy dotgczy¢ dowdd rejestracyjny potwierdzajgcy rejestracje
tego pojazdu we wtasciwym urzedzie. Zakupy dokonane w ramach
dofinansowania nie mogg stanowi¢ wspoétwiasnosci z inng osobg lub
podmiotem. W przypadku zakupdw zagranicg nalezy przedtozy¢
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przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego (na wtasny
koszt) dokumenty potwierdzajgce zakup. Koszty poniesione zostang
przeliczone na PLN wg kursu $redniego ogtoszonego przez NBP z dnia
poprzedzajgcego dzien dokonania transakcji. Przedmiotowe dokumenty
muszg zawierac niezbedne elementy dowodu krajowego, zgodnie z ustawg
o rachunkowosci. Warunkiem uznania kwalifikowalnosci wydatkow

w ramach srodkow dotacji jest przedtozenie i udokumentowanie
rozliczenia zgodnie z ww. okreslonymi wytycznymi oraz umowg

o dofinansowanie.

obowigzku rejestracji i rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej po podpisaniu
i w terminie wskazanym w umowie o dofinansowanie oraz prowadzenia jej
przez co najmniej 12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie
na okres dtuzszy niz 6 miesiecy — do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, (za date rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej
uwaza sie date wskazang we wpisie do rejestru CEIDG; za nieprzerwane
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy uwaza sie
okres liczony zgodnie z kodeksem cywilnym; za petne 12 miesiecy uwaza sie
okres liczony od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej okreslonej we
wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej CEIDG (np. petne 12 miesiecy
od dnia 02.04.2024 r. do 02.04.2025 r. wigcznie);

obowigzku zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami, o ktorych mowa
w art. 46 ust. 3 ustawy, jezeli bezrobotny m.in.:

— nie wydatkowat srodkéw w terminie od dnia zawarcia umowy
o dofinansowanie do dwoch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej - za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego
dokonania zaptaty tj. dzieh dokonania zaptaty gotdwka, przelewu, ptatnosci
kartg ptatnicza,

— s$rodki wykorzystat niezgodnie z przeznaczeniem,

— nie przedstawit i nie rozliczyt wydatkow poniesionych na poszczegolne
towary i ustugi ujete w specyfikacji i harmonogramie wydatkoéw oraz
zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie o dofinansowanie, w terminie
od dnia zawarcia umowy do dwdch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej,

— prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy; do
okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze Swiadczenia
rehabilitacyjnego, z zastrzezeniem ust. 3,

— zawiesit wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych
12 miesiecy jej prowadzenia tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,
z zastrzezeniem ust. 3 i 4,
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— podjat zatrudnienie (stosunek pracy, stosunek stuzbowy, umowe o prace
naktadczag) w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, z zastrzezeniem ust. 4,

— nie poinformowat Urzedu o odzyskaniu podatku od zakupionych towaréw
i ustug w ramach dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
w terminie 14 dni od dnia odzyskania tego podatku; za dzien odzyskania
zwrotu podatku od towarow i ustug zakupionych w ramach pozyskanych
srodkow z Funduszu Pracy w przypadku podatnika:

a) korzystajgcego z obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego (j. naliczony < nalezny lub naliczony > nalezny,
a Wnioskodawca skorzysta z prawa do obnizenia o te réznice kwoty
podatku naleznego za nastepne okresy) uznaje sie date ztozenia przez
niego deklaracji podatkowej w urzedzie skarbowym,

b) wystepujacego o fizyczny zwrot podatku naliczonego, uznaje sie date
wptywu zwrotu na konto podatnika podatku,

— nie dokonat zwrotu rownowartosci odzyskanego zgodnie z ustawg z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2023 r., poz. 1570
ze zm.), podatku od zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego
dofinansowania, w wyznaczonym terminie,

— ztozyt niezgodne z prawdg oswiadczenia, zaswiadczenia i/lub informacje
zawarte we wniosku o przyznanie dofinansowania oraz jego zatgcznikach
lub naruszyt inne warunki umowy.

Osoba, ktéra otrzymata z Funduszu Pracy jednorazowo srodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej polegajacej na prowadzeniu ztobka lub klubu
dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajgcej na swiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym
ustug mobilnych, lub poszukujgcy pracy opiekun, ktory otrzymat z Funduszu
Pracy jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, jest
obowigzanaly dokonaé¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania
starosty, otrzymanych srodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do

12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli prowadzit dziatalnos¢
gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy. W przypadku naruszenia
innych warunkow umowy dotyczgcych przyznania tych srodkow przepis art. 46
ust. 3 ustawy stosuje sie odpowiednio.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun moze w okresie
obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii,
ogtoszonego z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu
podjgc zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na
okres dtuzszy niz 6 miesiecy.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia warunkow umowy wymagajg formy pisemne;j.

Strona 13z 16



W zwigzku z przyznaniem bezrobotnemu srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej Powiatowy Urzad Pracy w Koscierzynie pozbawia go statusu
bezrobotnego i wykresla z ewidencji oséb bezrobotnych od nastepnego dnia po
dniu otrzymania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (art. 33 ust. 4
pkt. 2 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy).

VIl. Zabezpieczenie prawidiowego wykorzystania sSrodkéw

W celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy i wtasciwego wykorzystania
srodkow Wnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢, najpozniej w dniu podpisania
umowy, zabezpieczenie. Dopuszczalnymi formami zabezpieczenia przez
Whnioskodawce przyznanych jednorazowo srodkéw Funduszu Pracy na podjecie
dziatalnosci gospodarczej moze by¢: poreczenie, weksel z poreczeniem (aval),
gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach, blokada rachunku bankowego
albo akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

e Gwarancja bankowa, blokada rachunku bankowego — kwota zablokowanych
lub gwarantowanych przez bank srodkéw bedzie podwyzszona o minimum 30%
kwoty otrzymanej w ramach dotacji.

e Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika — kwota podlegajgca
egzekucji w formie aktu notarialnego bedzie podwyzszona o minimum 30% kwoty
otrzymanej w ramach dotacji, warunkiem przyjecia zabezpieczenia jest ztozenie
oswiadczenia o posiadanym stanie majgtkowym.

e Zastaw na prawach lub rzeczach — wartos¢ praw lub rzeczy bedgcych
przedmiotem zastawu bedzie przekracza¢ minimum 30% kwoty otrzymanej dotacji
z uwzglednieniem spadku wartosci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania
tej formy zabezpieczenia; w przypadku rzeczy ruchomych ich wartos¢ liczona
bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktorg Wnioskodawca dokona na
wiasny koszt.

e Poreczenie, weksel z poreczeniem wekslowym (aval) - jako zabezpieczenie
powinno by¢ dokonane przez co najmniej 2 osoby fizyczne, ktérych state dochody
kazdej z nich wynoszg nie mniej niz 4.500,00 zt brutto miesiecznie.

e W przypadku poreczenia cywilnego i wekslowego (aval) poreczycielami mogg
by¢ osoby fizyczne:

1) pozostajgce w stosunku pracy z pracodawcg, nie bedgcym w stanie likwidacji
lub upadtosci, zatrudnione na czas nieokreslony lub na czas okreslony
(minimum 1,5 roku od dnia ztozenia wniosku o dotacje), nie bedgce w okresie
wypowiedzenia, wobec ktérych nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub
administracyjne. Osoby powinny przedstawi¢ zaswiadczenie z zaktadu pracy
o zarobkach brutto (Srednia z ostatnich trzech miesiecy) oraz w przypadku
rozdzielnosci majgtkowej matzenskiej rowniez kserokopie aktu notarialnego
0 rozdzielnosci majgtkowe;j.

2) otrzymujgce staty dochdd z tytutu nabycia prawa do renty statej w wieku do
65 lat lub emerytury w wieku do 70 lat, wobec ktérych nie sg ustanowione
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4)

zajecia sgdowe lub administracyjne. Osoby takie powinny przedstawi¢
uwierzytelnione kserokopie: decyzji przyznania renty, emerytury oraz
ostatniego odcinka renty, emerytury lub dowodu wptaty na konto oraz

w przypadku rozdzielnosci majgtkowej matzenskiej rowniez akt notarialny
o rozdzielnosci majgtkowe;.

prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg co najmniej 12 miesiecy, ktora to
dziatalnos¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci i nie posiadajgce
zalegtosci w Urzedzie Skarbowym i ZUS. Osoby takie powinny przedstawic
rozliczenie PIT roczny i zestawienie obrotow za ostatni okres obrachunkowy
lub zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o osigganych dochodach; aktualne
zaswiadczenia/oswiadczenia o nie posiadaniu zalegtosci wobec ZUS i Urzedu
Skarbowego (sktadane w oryginale i nie starsze niz 1 miesigc od daty
wystawienia) — w przypadku dziatalnosci gospodarczej minimalny okres
funkcjonowania firmy powinien wynosi¢ 12 miesiecy oraz dobrowolnie
kserokopie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, dokumentu dot.
nadania numeru NIP, REGON (w przypadku rozdzielnosci majgtkowej
matzenskiej rowniez akt notarialny o rozdzielnosci majgtkowe;j).
Poreczycielem nie moze by¢ osoba fizyczna prowadzgca dziatalnosé
gospodarczg rozliczajgca sie z podatku dochodowego w formie karty
podatkowej.

w przypadku osob prowadzgcych gospodarstwo rolne — zaswiadczenie

z Urzedu Gminy (w oryginale — wazne 1 miesigc) potwierdzajgce fakt
posiadania gospodarstwa rolnego, okreslajgce wielkos¢ w hektarach
przeliczeniowych i dochodowos¢ roczng i/lub kopia decyzji z Urzedu Gminy
w formie nakazu ptatniczego na tgczne zobowigzania pieniezne za rok
poprzedni, z ktérego wynika fakt posiadania gospodarstwa rolnego oraz
dodatkowo zaswiadczenie z Urzedu Gminy o niezaleganiu z optatami podatku
rolnego, zaswiadczenie z KRUS.

w kazdym przypadku poreczenia poreczyciele winni wykazaé¢ sredni dochdd
za ostatnie trzy miesigce w wysokosci co najmniej 4.500,00 zt brutto
miesiecznie.

Proponowane zabezpieczenie podlega ocenie uwzgledniajgcej poziom jego
skutecznosci w przypadku zwrotu przyznanych srodkow.

Starosta Koscierski zastrzega sobie prawo odrzucenia zaproponowanej formy
zabezpieczenia przyznanych srodkéw i zaproponowania innej formy zabezpieczenia,
kierujgc sie oceng danej formy (w konkretnym / indywidualnym przypadku) pod
wzgledem jej zastosowania / mozliwosci ustanowienia majgc na uwadze uzyskanie
jak najwiekszej szansy na skuteczne odzyskanie srodkéw w przypadku
ewentualnego zwrotu dofinansowania z tytutu niedotrzymania warunkéw umowy.

Poreczycielem nie moze by¢ wspotmatzonek wnioskodawcy i/lub wspétmatzonek
poreczyciela — wyjgtek stanowi rozdzielnos¢ majgtkowa. Poreczenie cywilne moze
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by¢ udzielone wylgcznie za pisemng zgoda wspotmatzonka wnioskodawcy i/lub
poreczyciela (nie dotyczy rozdzielnosci majgtkowej).

Poreczyciele w dniu zawarcia umowy o przyznaniu Wnioskodawcy srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej zobowigzani sg do podpisania umowy poreczenia
— osobiscie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Koscierzynie w obecnosci
upowaznionego pracownika urzedu lub notarialnie.

Warunkiem zawarcia przedmiotowej umowy jest rowniez zgoda wspoétmatzonka
whnioskodawcy pozostajgcego z nim we wspolnocie majgtkowej oraz
wspotmatzonka poreczyciela pozostajgcego z nim we wspolnocie majatkowe;j
wyrazona podpisem ztozonym osobiscie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy

w Koscierzynie w obecnosci upowaznionego pracownika Urzedu w dniu podpisania
umowy o przyznaniu przedmiotowych srodkow lub podpisem poswiadczonym
notarialnie.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu przedmiotowych srodkow, w tym takze
Z usunieciem tego zabezpieczenia po wygasnieciu umowy, ponosi wnioskodawca.

VIll. Kontrola i weryfikacja realizacji umowy

Urzad ma prawo kontroli - weryfikacji realizacji umowy o przyznaniu srodkéw na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie wykorzystania sSrodkow zgodnie
z przeznaczeniem oraz prawidtowosci realizacji warunkow umowy.

W szczegdlnosci moze przeprowadzi¢ kontrole i weryfikacje:

1) wstepng u wnioskodawcy — po ztozeniu wniosku (np.: w przypadku wskazania
lokalu do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej),

2) kolejng — w trakcie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

3) nastepng — w terminie do 3 miesiecy po uptywie 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej (w zaleznosci od okresu jaki zawarto w umowie),

4) doraznie —w przypadku powziecia wiadomosci 0 nie wywigzywaniu sie z umowy.

Z przeprowadzonych kontroli lub weryfikacji pracownik Urzedu sporzgdza stosowny

protokot lub sprawozdanie.

Zakonhczenie umowy nastepuje po spetnieniu warunkéw wynikajgcych z jej zawarcia

i dostarczeniu dokumentow potwierdzajgcych prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
przez wymagany okres (osoba, ktéra otrzymata srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej jest zobowigzana do przedstawienia w Urzedzie, w terminie

2 miesiecy po uptywie 12 miesiecy prowadzenia tej dziatalnosci, dokumentéw

z Zaktadu Ubezpieczenh Spotecznych i Urzedu Skarbowego potwierdzajgcych jej
prowadzenie przez okres wskazany w umowie).
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